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Witaj w Polsce!
Chcielibysmy, zebys razem ze swoja rodzing
czut sie w naszym kraju dobrze i pewnie.

Jezeli planujesz zosta¢ tu na dtuzej, predzej czy pozniej bedziesz musiat
odpowiedzie¢ na pytania: Jak wyglada system opieki medycznej? Czy mam
obowigzek wykupi¢ dla siebie i rodziny specjalne ubezpieczenie zdrowotne?
Czy moje dzieci majg obowigzek uczeszczac do szkoty? Czy przystugujg mi
jakies Swiadczenia rodzinne skoro legalnie pracuje w Polsce, ptace podatki
i zamieszkuje tu z rodzing? Gdzie moge uzyskaé pomoc w razie nagtego wy-
padku? Jakie musze spetnia¢ warunki by by¢ legalnie zatrudnionym w Pol-
sce? Czy moge bez szczegdlnych pozwolen kupi¢ tu mieszkanie lub inng nie-
ruchomosé? Czym jest numer PESEL i czy warto go uzyskac¢? Gdzie i w jaki
sposéb powinienem przerejestrowac swoj samochéd?

»Witaj PL” przyblizy Ci najwazniejsze kwestie, z ktorymi bedziesz musiat zmie-
rzy¢ sie podczas pobytu w naszym kraju. StaraliSmy sie, aby informacje zo-
staty zawarte w sposob najbardziej przejrzysty — w formie wykresoéw, tabel,
wyliczen oraz pytan wraz z odpowiedziami. Mamy nadzieje, ze w niniejszej pu-
blikacji znajdziesz odpowiedzi na pytania, ktére Cie interesujg, a nasz system
prawny, spoteczny i kulturowy przestanie by¢ wielka zagadka.
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Opieka medyczna w Polsce




Pracujesz? Studiujesz?

A moze po prostu mieszkasz z rodzing
w Polsce? Niewazne w jakim celu

tu przebywasz — zapewne znajdziesz sie
w sytuacji w ktérej bedziesz
potrzebowat pomocy lekarskie;.

Pierwsze doswiadczenie z polska opiekg medyczng moze
byc¢ dla Ciebie trudne i skomplikowane. Dlatego w tym roz-
dziale dowiesz sie w jaki sposob funkcjonuje polska stuz-
ba zdrowia oraz jakie $wiadczenia medyczne przystugujg
Tobie i Twojej rodzinie.

Skréty uzywane w rozdziale:
NFZ — Narodowy Fundusz Zdrowia
ZUS - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych



Ubezpieczenie zdrowotne w Polsce

Jezeli chcesz skorzysta¢ w Polsce

z bezptatnej opieki zdrowotnej mu-
sisz by¢ ubezpieczony w Narodowym
Funduszu Zdrowia (NFZ). Fundusz
jest odpowiedzialny za finansowa-
nie $wiadczen zdrowotnych oraz za
refundacje lekéw (ptacisz mniej za
wybrane leki). Pienigdze ktérymi dys-
ponuje pochodzg z comiesiecznych
sktadek ptaconych na ubezpieczenie
zdrowotne przez ubezpieczonych.

Podlegasz
obowigzkowemu
ubezpieczeniu
zdrowotnemu
jesli jestes:

Ubezpieczenie
zdrowotne

Jesli jestes
osobg pracujaca
do ubezpieczenia

zdrowotnego
zgtosi Cie
Twoj pracodawca

v Y v V¥

v

osobg pobierajaca
emeryture

lub rente

umowy zlecenia

0sobg duchowng

umowy agencyjnej

osobg wykonujacg

prace w ramach:
umowy O prace

0sobg wykonujacg
prace naktadczg

umowy
o $wiadczenie

v Y ¥ ¥

ustug

osobg prowadzgcg
pozarolniczg dziatal-
nosc¢ gospodarczg,
lub osobg z nig
wspotpracujaca
(z wytaczeniem oséb ktore

zawiesity wykonywanie
dziatalno$ci gospodarczej)

Jezeli w Polsce przebywajg
z Tobg cztonkowie Twojej
rodziny, ubezpieczenie
obejmie réwniez te osoby

UWAGA! Nie dotyczy to

cztonkoéw rodziny, ktdrzy

sg ubezpieczeni z innego
powodu w NFZ
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Zakres Swiadczeh zdrowotnych

Jesli jestes ubezpieczony w NFZ

mozesz korzystaé bezptatnie z na-

stepujacych swiadczen zdrowot-

nych:

1) podstawowej opieki zdrowotnej;

2) ambulatoryjnej opieki specjali-
stycznej;

3) leczenia szpitalnego;

4) opieki psychiatrycznej i leczenia
uzaleznien;

5) rehabilitacji leczniczej;

6) Swiadczen pielggnacyjnych
i opiekunczych w ramach opieki
dtugoterminowej;

7) leczenia stomatologicznego;
8) lecznictwa uzdrowiskowego;

9) zaopatrzenia w wyroby medycz-
ne, na zlecenie osoby uprawnio-
nej, oraz ich naprawy, o ktérych
mowa w ustawie o refundaciji;

10) ratownictwa medycznego;

11) opieki paliatywnej i hospicyjnej;

12) $wiadczen wysokospecjalistycz-
nych;

13) programéw zdrowotnych;

14) lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw me-
dycznych dostepnych w aptece
na recepte;

15) programoéw lekowych okre-
Slonych w przepisach ustawy
o refundacji;

16) lekéw stosowanych w chemiote-
rapii okreslonych w przepisach
ustawy o refundaciji;

17) lekdw nieposiadajacych pozwole-
nia na dopuszczenie do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej, sprowadzanych z zagranicy
pod warunkiem, ze w stosunku
do tych lekéw wydano decyzje
o objeciu refundacjg na podsta-
wie ustawy o refundaciji;

18) $rodkéw spozywczych specjalne-
go przeznaczenia zywieniowego,
sprowadzonych z zagranicy pod
warunkiem, ze w stosunku do
tych $rodkéw wydano decyzje
o0 objeciu refundacjg na podsta-
wie ustawy o refundaciji.

Co sie dzieje w przypadku,

gdy przebywasz na terytorium

Polski i nie jestes ubezpieczony?

e Bedziesz musiat zaptaci¢ za
kazda konsultacje z lekarzem,
zabieg, badania i inne ustugi
medyczne.

e Kobiecie w cigzy, niebedgcej
obywatelkg Polski, nie przystugu-
ja zadne bezptatne $wiadczenia
zdrowotne, za wyjatkami tych,
ktére sg udzielane przez zespoft
ratownictwa medycznego.

e Przystugujg Ci tylko niektére
bezptatne swiadczenia:

- Swiadczenie udzielone w celu
zwalczania zakazen i chor6b
zakaznych,

- $wiadczenia zdrowotne w za-
kresie psychiatrycznej opieki
zdrowotnej dla oséb chorych
psychicznie lub uposledzonych
umystowo,

- Swiadczenia w zakresie le-
czenia odwykowego dla os6b
uzaleznionych od alkoholu lub
narkotykow.



Ubezpieczenie dobrowolne

1

Jesli nie podlegasz
obowigzkowemu
ubezpieczeniu
mozesz wykupié
ubezpieczenie
na wtasng reke

Dzigki temu
bedziesz uprawniony
do korzystania
z bezptatnego leczenia

Aby to zrobi¢

Bezptatne leczenie
dotyczy placéwek,
ktére zawarty
kontrakt z NFZ
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musisz ztozy¢ pisemny
wniosek o ubezpieczenie
w wojewo6dzkim oddziale

Ubezpieczenie
dobrowolne
(NF2)

Sktradka
ubezpieczeniowa

NFZ

Aktualna wysokosé

miesiecznej sktadki e

(I-111 2016)

Musisz odprowadzaé
ja samodzielnie, co
miesigc do 15. dnia

nastepnego miesigca

za miesigc poprzedni

v

Aktualng
wysokos$¢ skradki
mozesz zawsze
sprawdzi¢ na stronie
www.nfz.gov.pl

v

v

Dla studentow
cudzoziemcow
46,80 zt

Dla wolontariuszy
166,80 zt

Dla pozostatych oséb
385,27 zt
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Osoby uprawnione do Swiadczen zdrowotnych inne niz osoby
ubezpieczone obowigzkowo lub dobrowolnie - swiadczenia finansowane przez NFZ

Uwaga!

Zasada zgtoszenia cztonkéw rodziny
Swiadczenia do ubezpieczenia dobrowolnego nie
dotyczy cudzoziemcow:

finansowane
przez NFZ

» studiujgcych,
* absolwentéw, ktérzy odbywajg
w Polsce obowigzkowy staz,

e cztonkéw zakonow, alumnéw
Zgtoszeni wyzszych seminariéw duchow-

do ubezpieczenia nych i teologicznych, postulantek,
czltonkowie nowicjuszy i juniorystéw zakonéw

rodziny osoby
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i ich odpowiednikow,
ubezpieczonej » ktérzy odbywajg kursy jezyka pol-
skiego oraz kursy przygotowaw-
cze do podjecia nauki w jezyku
polskim,

A 4

Maz/Zona

» ktdérzy sg ubezpieczeni dobrowol-
- pod warunkiem nie jako wolontariusze.

zamieszkiwania
razem z ubezpieczonym

Rodzice, dziadkowie

Dzieci i wnuki
do ukonczenia
18 roku zycia

Dwa wyjatki

F— 3

L . . . Jezeli dziecko kontynuuje nauke po
LAy IegltmeJa_ce SIg orzeczeniem ukonczeniu 18 roku zycia moze by¢
0 znacznym Siesiill nlepefnopljawnos.m zgtoszone do ubezpieczenia jako cztonek
moga by¢ zgtaszane do ubezpieczenia rodziny nie dtuzej niz do ukoriczenia

bez ograniczen wiekowych 26 roku zycia
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Osoby z prawem do $wiadczen zdrowotnych inne niz osoby
ubezpieczone obowigzkowo lub dobrowolnie - swiadczenia finansowane z budzetu parstwa

Swiadczenia
finansowane
z budzetu panstwa

Osoby z zaburzeniami
Posiadacze Karty Polaka psychicznymi

(w zakresie opieki psychiatrycznej)

w zakresie korzystania ze Swiadczen Osoby uzaleznione
opieki zdrowotnej w stanach nagtych, od alkoholu i narkotykéw

chyba ze umowa migdzynarodowa (w zakresie leczenia odwykowego)
przewiduje korzystniejsze zasady

Osoby nieubezpieczone,
spetniajgce kryterium dochodowe

uprawniajace do otrzymywania
Swiadczen z pomocy spotecznej
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Bezptatna opieka zdrowotna

Mozesz korzystac z bezptatnej

opieki zdrowotnej w Polsce przede
wszystkim jesli legalnie przebywasz
na terytorium panstw UE lub Europej-
skiej Strefy Wolnego Handlu (EFTA)

i posiadasz ubezpieczenie zdrowotne
w ramach Narodowego Funduszu
Zdrowia.

Dokumenty potwierdzajgce Twoje pra-

wo do Swiadczen opieki zdrowotne;j:

+ wygenerowany dokument elektro-
niczny z systemu elektronicznej
Weryfikacji Uprawnien Swiadcze-
niobiorcéw (eWUS),

» dokumenty wydane przez praco-
dawce np. raport miesieczny
ZUS RMUA wydany przez praco-
dawce + ZUS ZUA lub ZUS ZZA,
aktualne zaswiadczenie
z zaktadu pracy,

» oSwiadczenie o przystugujgcym
prawie do korzystania z opieki
zdrowotnej.

Polisa podréznego ubezpieczenia

zdrowotnego roéwniez upowaznia cig

do bezptatnych Swiadczen,

pod warunkiem, ze:

e przebywasz w Polsce na podsta-
wie wizy Schengen lub krajowej

* inie ubezpieczytes sie w NFZ.

Pamietaj! Zakres bezptatnych
Swiadczen zalezy od umowy (polisy)
zawartej z ubezpieczycielem.

Uwaga! W szczegdlnych okoliczno-
Sciach cudzoziemcy uprawnieni sg
do bezptatnych swiadczen opieki
zdrowotnej na réwni z obywatelami
polskimi, mimo ze nie posiadajg do-
kumentu potwierdzajacego ubezpie-
czenie zdrowotne lub ubezpieczenia
podr6znego.

Szczegolnymi okoliczno$ciami sg
m.in.:

e zniszczenie polisy,

e brak mozliwosci odzyskania
kosztéw leczenia od towarzystwa
ubezpieczeniowego.

Jakie swiadczenia przystuguja
w takim przypadku i kto pokrywa
ich koszt?
Swiadczenia te ograniczaja sie tylko
do sytuaciji, kiedy nastgpi:
» zagrozenie stanu zdrowia

lub zycia,

* nagte zachorowanie.

Czy wszyscy obywatele panstw
trzecich przebywajgcych w Polsce
majg taka mozliwos¢é?

Nie. Dotyczy to obywateli tych krajow
z ktérymi Polska podpisata

w tym zakresie umowe dwustronna.
Sa to:

* Albania

* Bosnia i Hercegowina

» Czamogora

* Rosja

* Serbia



Ptatna opieka zdrowotna

W Polsce istnieje wiele prywatnych
placéwek zdrowia, gdzie mozesz
umowié sie do lekarza na ptatng
wizyte. Wszystkie ustugi oferowane
w prywatnej placoéwce sg wyceniane
i kazdorazowo ptatne. Niektoére pry-
watne przychodnie majg podpisang
umowe z Narodowym Funduszem
Zdrowia. Dzieki temu wséréd ustug
przychodni znajdujg sie takie, ktore
bedg refundowane przez panstwo.
Oznacza to, ze nie bedziesz musiat
za nie ptacic, jesli jestes ubezpieczo-
ny w ramach NFZ.

Jezeli chcesz skorzystaé

z bezptatnych Swiadczern takiej
placéwki, musisz posiadaé
skierowanie od lekarza
rodzinnego na wizyte

do lekarza specjalisty

badzna wykonanie
konkretnych badan.

Posiadanie ubezpieczenia
zdrowotnego w NFZ
uprawnia Cie do wyboru
lekarza rodzinnego
(tzw. lekarza pierwszego
kontaktu)

Lekarz
pierwszego
kontaktu

W razie nagtych
przypadkéw mozesz
udac sig o kazdej porze
dnia do lekarza, ktory
przyjmuje w dyzurnej
przychodni

Najwygodniej
dla Ciebie bedzie
wybra¢ lekarza,
ktory pracuje
w przychodni
niedaleko
Twojego miejsca
zamieszkania

W tej samej przychodni
bedziesz musiat wybraé
réwniez pielegniarke
Srodowiskowg i potozng*,
ktére w razie potrzeby
bedg swiadczyé
dla ciebie opieke
zdrowotng

W przypadku

mogt uzyskac od
niego podstawowg
pomoc lekarska

Po rozpoznaniu

choroby bedziesz 9 przyczyn Twojego ztego

samopoczucia lekarz
moze przepisac Ci leki
badz skierowaé
na badania

Jezeli wystgpi u Ciebie nagte pogorszenie sie

zdrowia, ulegte$ wypadkowi lub znalaztes sie
w stanie zagrazajagcemu zyciu

koniecznie powiadom pogotowie!

—

Nawet w godzinach
nocnych i w dni
wolne od pracy!

PAMIETAJ!
Nie kazda przychodnia
prowadzi takie dyzury!

v

Liste placowek, gdzie mozesz
otrzyma¢ pomoc od lekarza
dyzurujacego mozesz znalezé
na stronie www.nfz.gov.pl

Zgtos sig do
Szpitalnego Oddziatu
Raunkowego
(SOR)!

Jesli potrzebujesz
transportu do szpitala
wezwij pogotowie
ratunkowe dzwonigc
na numer:

999 lub 112
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Karta ) .
ze szpitalnego Kgrta Karta |nf0rmgcyjna
oddziatu z izby z leczenia - -
ratunkowego Przyjeé szpitalnego jeste$ osoba
2 » posiadajaca status
osoby reperesjono-
wanej
Uwaga!
Skierowaniem jestes
nie jest: kombatantem

jestes osobg
zakazona wirusem

Na podstawie

jednego Lel_(a':z Nie HIV
skierowania mozesz specjalista potrzebujesz
zarejestrowac sie Skierowanie skierowania
w jednej placowce do lekarza pecjalisty jesli:

jestes osobg
chorg na gruzlice

zdrowotnej
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Ab_y zapisac sie jestes osoba
n: Zlciflzfor:]iks?srza Nie potrzebujesz 9 ginekologa objeta badaniami
Sosijadagl wazne skierowania | potoenika d w ;t)rocedurzg 5
) awstwa narzadéw
skierowanie od do lekarza:
lekarza rodzinnego
6 wenerologa
g jestes inwalidg
wojennym
lub wojskowym
é onkologa
Skierowanie jest wazne
jesli nadal istnieje 9 f jeste$ niewidom
konieczno$c¢ leczenia peychiatry : cywilng ofiarg ?
lub sp_ecjaistycznej dziatan wojennych
diagnozy é dentysty

*Istniejg jednak trzy wyjatki kiedy istnieje czasowa waznos¢ skierowania na dane $wiadczenie zdrowotne.

Skierowanie na swiadczenie zdrowotne Czas waznosci skierowania

Skierowanie na leczenie uzdrowiskowe Skierowanie jest weryfikowane co 18 miesiecy liczac od dnia wystawienia.
Skierowanie do poradni rehabilitacji Skierowanie jest wazne przez 12 miesiecy od dnia rozpoczecia leczenia.
Skierowanie do szpitala psychiatrycznego Skierowanie traci waznosc¢ po uptywie 14 dni liczac od dnia wystawienia.




Leki i recepty
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Jezeli jeste$ ubezpieczony w NFZ,
masz prawo do zakupu refundowa-
nych lekéw i materiatéw opatrunko-
wych.

Kto moze wystawié recepte?

e lekarz ubezpieczenia zdrowotne-
go (lekarz, ktéry podpisat umowe
z NFZ na $wiadczenie ustug
zdrowotnych lub jest pracowni-
kiem placowki, ktéra podpisata
takg umowe),

e lekarz posiadajacy uprawnienia
wykonywania zawodu, ktéry
zawart z NFZ umowe upowaznia-
jaca do wystawiania recept,

e 0d 12016 r. pielegniarki i potoz-
ne, ktére uzyskaty uprawnienia
do wystawiania recept.

Recepte na przepisane leki musisz
zrealizowac w trakcie 30 dni od
daty jej wystawienia. Jednak istniejg
rodzaje lekdw gdzie czas realizacji
recepty jest inny:
* antybiotyki

— 7 dni od wystawienia,
* preparaty immunologiczne

— 90 dni od dnia wystawienia,

* leki sprowadzane z zagranicy
— 120 dni od dnia wystawienia.

Obecnie trwajg prace nad zmianami
w refundacji lekéw, ktére majg na
celu wprowadzenie bezptatnych le-
kéw (finansowanych przez panstwo)
dla oséb ktére ukonczyty 75 rok zycia.

UWAGA! Takie leki moze przepi-
sywacé tylko lekarz podstawowej
opieki zdrowotnej (lekarz rodzin-
ny). Lista bezptatnych lekéw be-
dzie aktualizowana i publikowana
przez Ministerstwo Zdrowia.
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Stomatolog

Bezptatne swiadczenia mozesz
otrzymac u stomatologa, ktéry pra-
cuje w placowce ktéra ma podpisany

Osobom do ukonczenia
18. roku zycia przystuguja
takze m.in.:

W ramach ubezpieczenia

przystuguja Ci nastepujace
$wiadczenia:
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kontrakt z NFZ. Leczenie bezptatne
obejmuje tylko waski zakres ustug,
ktérych wykaz jest dostepny w kaz-
dym gabinecie stomatologicznym.
Zaptacisz za wizyte je$li umowisz
sie na wizyte do lekarza stomatolo-
ga prowadzacego prywatng opieke
stomatologiczng

leczenie endodontyczne
(kanatowe) zebow przednich
u dorostych oraz wszystkich
zebow u dzieci oraz kobiet
W cigzy i potogu

usunigcie kamienia nazgbnego
leczenie zmian na btonie
Sluzowej jamy ustnej

usuniecie zebdéw

leczenie prochnicy

zdjecia rentgenowskie
zewnatrzustne

kontrolne badania lekarskie
(3 razy w roku)

badanie lekarskie
stomatologiczne z instruktazem
higieny jamy ustnej

(raz w roku)

zabezpieczenie lakiem
szczelinowym bruzd zebow
szostych (raz do ukonczenia
7 roku zycia)

impregnacja zebiny zgbdéw
mlecznych
kosmetyczne pokrycie

niedorozwoju szkliwa
w zebach statych

wypetnienia kompozytowe
Swiattoutwardzalne

leczenie ortodontyczne
(do ukonczenia 12 roku zycia)

leczenie chordb przyzebia
leczenie préchnicy zebow
mlecznych i statych

lakierowanie wszystkich
zebdw statych



przetransportowany
f_J_ l\ do szpitala karetkg
pogotowia ratunkowego

Na Szpitalnym Oddziale
Ratunkowym zostanie ci Pamietaj!
udzielona pomoc przez Leczenie w szpitalu
lekarzy specijalistow, ktorzy jest nieodptatne
zdecydujg czy powiniene$ jesli posiadasz
by¢ hospitalizowany ubezpieczenie
czy tez nie zdrowotne!

W nagtych wypadkach
zagrazajacych zyciu

Podczas pobytu

zostaniesz w szpitalu nie ptacisz
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za przyjmowane leki,
przeprowadzane
badania i zabiegi

Leczenie
szpitalne
(Hospitalizacja) Nagle zachorujesz
+ i potrzebujesz
natychmiastowej
Na skierowaniu musi by¢ ypomlocy s
wskazany oddziat na ktérym
bedziesz objety opiekg
medyczng
Przy przyjmowaniu Doswiadczysz
do szpitala musisz » nagtego zatrucia,
okaza¢ skierowanie wypadku
wystawione przez
lekarza Skierowanie nie jest  fmm—"
potrzebne jezeli: Znajdziesz
» sie w stanie
zagrazajgcym zyciu
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0Od 01.01.2016 .
szpital ma obowigzek
wydania bezptatnie
ksigzeczki zdrowia
kazdemu
nowowarodzonemu
dziecku

Ma charakter
dokumentu
osobistego

Ksigzeczka Zapisywane sg
. w niej rowniez
zdrowia zwolnienia
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dziecka z zajg¢ sportowych

Ksigzeczki
zdrowia dziecka
wydane przed
ﬁ 01.01.2016 r. sg nadal
aktualne i uznawane

sg za dokumenty
medyczne

Lekarze, potozna
czy pielegniarka
Srodowiskowa majg
obowigzek uzupetniania
ksigzeczki
informacjami
m.in. o:

szczegolnie o
szczepieniach leczeniu ?;?:IE g]gg: waznych badaniach hospitalizacjach
pomocniczych




Edukacja




Przebywasz w Polsce
wraz z cata rodzing?
Masz dzieci w wieku od 6 do 18 lat?

Zgodnie z polskim prawem objete sg one obowigzkiem
szkolnym, czylimusza uczeszczac do przedszkola, szko-
ty lub pobiera¢ nauke w domu. Zawarte wtym rozdziale in-
formacje pomoga Ci zrozumie¢ system oswiaty w Polsce.
Dowiesz sie miedzy innymi jak i dlaczego nalezy zapi-
sac¢ swoje dziecko do szkoty lub przedszkola. Poznasz
takze procedury zwigzane z kontynuowaniem nauki na
studiach wyzszych.



Obowigzek szkolny
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Czy musisz zapisa¢ dziecko
do szkoty?

Co do zasady, tak. W Polsce kazde
dziecko ma prawo i obowigzek
uczeszczania do szkoty. Zdarza sie,
ze rodzice biorg ten obowigzek na
siebie i chcg by dziecko, zamiast
chodzi¢ do szkoty pobierato nauke
w domu. Jest to mozliwe, jednak aby
rodzic lub opiekun mogt samodziel-
nie uczy¢ dziecko musi spetnic kilka
warunkow.

Whiosek rodzicow
lub opiekunéw
do dyrektora przedszkola,
szkoty podstawowej,
gimnazjum, szkoty
ponadgimnazjalnej

Nauka domowa

Gdy uzyskasz pozytywna decyzje
dyrektora mozecie zaczgé nauke

w domu. Musisz jednak pamigtac, ze
efekty Twojej pracy i wiedza Twojego
dziecka bedg sprawdzane. Przed
koncem kazdego roku szkolnego
uczen korzystajacy z prawa do nauki
w domu musi zda¢ egzaminy przed
specjalng komisjg.

Co stanie sig, jesli dziecko
nie bedzie chodzi¢ do szkoty?

Jesli nie poslesz swojego dziecka do
szkoty i nie zapewnisz mu dostgpu
do nauki domowej powinienes$ liczy¢
sie z konsekwencjami - rodzic lub
opiekun osoby ponizej 18 roku zycia
moze otrzymac grzywne nawet do
50.000 zt, dopoki obowigzek nie
zostanie spetniony. W najgorszym
przypadku moze wigzac sig to nawet
z odebraniem praw rodzicielskich.

Zataczniki do wniosku:

* opinia z poradni
pedagogiczno-psychologicznej

» os$wiadczenie rodzicow, ze zapewniag
dziecku w domu warunki do nauki

e zobowigzanie rodzicow o przysta-
pieniu przez dziecko do rocznych
egzaminow klasyfikujacych

Decyzja
dyrektora
szkoty
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Do jakiej szkoty masz zapisaé
swoje dziecko?

Polska Konstytucja gwarantuje
dostep do nauki. Nauka w szkotach
publicznych jest bezptatna.

Obok szkot publicznych istniejg
takze szkoty prywatne w ktérych
nauka jest odptatna. My jednak
skupilismy sie na oméwieniu
systemu szkét publicznych.

W przypadku publicznych szkot
podstawowych oraz gimnazjow
obowigzuje tzw. rejonizacja

— dzieci zapisywane sg do szkoty
wrlasciwej ze wzgledu na zamieszka-
nie (jest to gtéwne kryterium, ale nie
jedyne). Dzieci z danego rejonu
majg zagwarantowane miejsce

w szkole. Pozostate dzieci spoza
rejonu, ktére chcg chodzié¢ do danej
szkoty przyjmowane sg wedtug
wskazanych przez szkote kryteriow
do wyczerpania limitu miejsc.

Jak wyglada system edukacji w Polsce?

Czy mogge zapisac¢ dziecko

w trakcie roku szkolnego?

Jezeli w dniu przyjazdu do Polski
Twoje dziecko w danym roku kalen-
darzowym ukonczy 7 lat — tak.

Dzieci ponizej si6dmego roku zycia
nie dotyczy jeszcze obowigzek szkol-
ny. Jesli jednak dziecko ukoriczyto

6 rok zycia — zapisz je do zerdwki.

ztobek przedszkole zeréwka szkota podstawowa
(od 20 tygodnia do 3 lat) (od 3 do 6 lat) (od 6 do 7 lat) (od 7 do 13 lat)
e dobrowolny * dobrowolne, * obowigzkowa * obowigzkowa
e odptatny * nieodptatne * nieodptatna * bezptatna
do 5 h dziennie do 5h dziennie
* wyzywienie odptatne * wyzywienie odptatne
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To miejsce, w ktérym przebywajg

dzieci w wieku od 20 tygodnia zycia

do 3 lat, niemajgce zapewnionej

opieki domowej w czasie pracy rodzi-

céw. Ztobek zapewnia dzieciom:

* wyzywienie ($niadanie, Il $niada-
nie, obiad, podwieczorek),

» opieke zdrowotng i higieniczng
(pielegniarka),

» prawidtowy rozwdj dziecka (psy-
cholog),

* opieke wychowawczg (wykwalifi-
kowane opiekunki dzieciece
— jeden opiekun nie moze zajmo-
wac sie wiecej niz 8 dzie¢mi).

Godziny pracy ztobka — najczesciej

otwarty jest od godz. 6.00,

niektore ztobki pracujg nawet

do godziny 19.00.

gimnazjum szkota studia wyzsze

(od 13 do 16 lat) ponadgimnazjalna - dobrowolne

» obowigzkowe * dobrowolna * ptlatne lub bezptatne
* bezptatne * bezptatna

Optata za ztobek

— kazda gmina samodzielnie ustala
wysokosé optat za ztobek. Przykta-
dowo w gminie Lublin w 2015/2016
r. optata ta wynosi 10% minimalnego
wynagrodzenia tj. 185 zt, dodatkowo
rodzice optacajg wyzywienie dziecka
w wysokosci 5 zt/dziennie.

Wyprawka dla dziecka:

* obuwie i ubranie na zmiane,
* chusteczki higieniczne,

* pampersy,

» szczoteczke do zebdéw
z kubeczkiem.

* dobrowolna

szkota policealna

* ptatna lub bezptatna

Zapisy do ztobka

Za nadzér oraz prowadzenie ztobkéw
odpowiedzialna jest gmina. Kazda
gmina samodzielnie organizuje re-
krutacje do ztobka, najczesciej przez
specjalng strone internetowg. Zapisy
trwajg przez caty rok, a dzieci przyj-
mowane sg ha biezgco w zaleznosci
od liczby wolnych miejsc. Najwigcej
miejsc zwalnia sie we wrzesniu, gdy
starsze dzieci idg do przedszkola.

GIMNAZIUM
SIKOLA PODSTA Wowy
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Przedszkole

Do przedszkola mozesz zapisaé
dziecko, ktdére ukonczyto 2,5 roku.
Jesli Twoje dziecko ukonczyto 6
lat objete jest juz obowigzkiem
szkolnym — powinno zaczg¢ nauke
w ,zeréwce” - zorganizowanym od-
dziale w przedszkolu lub w szkole.

Terminy zapisow dziecka do przed-
szkola znajdziesz na stronach inter-
netowych swojej gminy lub miasta.
Obecnie w wigkszosci gmin zapisu
mozna dokona¢ przez specjalng
platforme internetowg. Mozesz
wybrac kilka przedszkoli, do ktorych
chciatbys zapisa¢ swoje dziecko

— jesli dziecko nie dostanie sig do
wybranej placéwki tworzona jest
lista rezerwowa. Termin zapisow
najczesciej przypada na marzec,
za$ wyniki naboréw ogtaszane

sg przewaznie dwa-trzy miesigce
pdzniej.

Brzmi zawile,
sprébujmy prosciej

>

wybierz
publiczne
przedszkole,
do ktérego
chcesz zapisa¢
swoje dziecko

A

zadzwon,

odwiedz lub wejdz

na strong przedszkola
i dowiedz sie

kiedy rozpoczyna sie

rekrutacja i
sie zapisa¢

przez Internet

czy mozna

jesli przedszkole
nie prowadzi
rekrutaciji

przez Internet:

jesli przedszkole
prowadzi
rekrutacje

przez Internet:
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odwiedz wybrane przedszkole

é Czekaj na ogtoszenie listy dzieci

wypetnij i zk6z wniosek o przyjecie dziecka zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych.

do przedszkola
e Gdy dziecko zostanie zakwalifikowane

do przedszkola - potwierdz swoje zgtosze-
nie i przynies dodatkowe dokumenty
(jesli s wymagane).

wejdz na strone internetowg urzedu miasta lub gminy Czekaj na ogtoszenie listy

ﬁ przyjetych i nieprzyjetych dzieci.

zarejestruj sie na platformie rekrutacyjnej

Jesli Twoje dziecko zostato przyjete,
podpisz umowe z przedszkolem.
I .,

wypetnij formularz i wskaz przedszkola,
do ktérych chcesz zapisa¢ swoje dziecko

wyswietlg ci sie wszystkie przedszkola, ktére biorg udziat
w rekrutacji elektronicznej w Twojej gminie lub miescie

wybierz maksymalnie trzy przedszkola zaznaczajac je
w odpowiedniej kolejnosci - jako pierwsze wskaz to,
na ktérym najbardziej ci zalezy

jesli Twoje dziecko nie dostanie sig do pierwszego z nich,
to mozliwe, ze dostanie sie do drugiego lub trzeciego
w rekrutacji uzupetniajacej

kliknij przycisk, ktory potwierdzi zakonczenie rejestracji
- urzad moze poprosi¢ cie o wydrukowanie dokumentow,
zanie$ je wtedy do przedszkola

skonczytes i teraz czekaj na odpowiedz
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Przedszkole

Przy wypetnianiu formularza wniosku
zostaniesz poproszony o wiele
danych dotyczacych Twojego zycia.
Twoje dziecko otrzyma dodatkowe
punkty przy kwalifikacji do przed-
szkola, gdy:

Dodatkowe ,,punkty”

decydujace o przyjeciu
dziecka do przedszkola

dziecko z rodziny wielodzietnej

dziecko, ktére wychowuje
tylko jeden z rodzicéw

dziecko z niepetnosprawnoscig

dziecko, ktére wychowuije sie
w rodzinie zastepczej

dziecko, ktérego rodzice
albo rodzenstwo sg osobami
z niepetnosprawnoscig

Optaty

W ciggu dnia dziecko ma prawo

do 5 godzin bezptatnie przebywac
w przedszkolu. Taki sam wymiar
czasowy przystuguje dziecku
uczeszczajacemu do ,zerowki”.
Godziny ponad ten wymiar sg
dodatkowo ptatne. Godziny otwarcia
przedszkola sg ustalane indywidu-
alnie przez poszczegolne placéwki,
jednak najczesciej sg otwarte

w godz. 6:00 — 17:00.

Dodatkowo rodzice zobowigzani

sg do optaty za wyzywienie. Koszt
dodatkowych godzin przebywania

w przedszkolu oraz wysoko$c¢ optaty
za wyzywienie ustala kazda gmina
indywidualnie.

W ramach promowania polityki
prorodzinnej, drugie oraz kolejne
dziecko zapisane do przedszkola
czesto otrzymuje znizki w optatach
za czesne (szczegotowe informacije
na ten temat uzyskasz w swoim
Urzedzie Gminy).

Wakacje w przedszkolu

Jesli pracujesz i nie masz z kim
zostawi¢ swojego dziecka w czasie
wakacji dowiedz sig, czy w Twojej
okolicy dziata¢ bedzie ,przedszkole
dyzurne”. Lista przedszkoli dyzuru-
jacych wywieszana jest na wiosne
kazdego roku na tablicach ogtoszen.
Pamietaj, ze do tych przedszkoli tak-
ze obowigzujg wczesniejsze zapisy
oraz ze dziatajg one na zasadzie
odptatnosci.

Przedszkola sg placéwkami opieki
catorocznej, pracujg w okresie ferii
zimowych, przerw swigtecznych

a zamkniete sg jedynie w soboty oraz
dni ustawowo wolne od pracy.
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Jest to pierwsza szkota twojego dziecka a nauka w niej trwa 6 lat.
Nauka w szkole podstawowej podzielona jest na dwa etapy:

NAUCZANIE ZINTEGROWANE

(klasy I - IlI)

Pierwszy etap nauczania,

w ktérym jeden nauczyciel
odpowiada za przeprowadzenie
lekciji z jezyka polskiego,
matematyki, edukacji muzycznej
i plastycznej, wychowania
fizycznego. Nie ma podziatu

na poszczegolne przedmioty.

Wiekszo$¢ zaje¢ odbywa sie
w jednej sali lekcyjnej

Tradycyjne oceny
zastgpione sg oceng opisowg

NAUCZANIE BLOKOWE
(klasy IV - V1)

Zajecia z twoim dzieckiem prowa-
dzi wielu nauczycieli, kazdy uczy
innego przedmiotu. Przedmioty
obowigzkowe to:

- jezyk polski

- jezyk obcy nowozytny

- matematyka

- przyroda

- historia i spoteczenstwo

- muzyka

- plastyka

- zajecia techniczne

- zajecia komputerowe

- wychowanie fizyczne

- wychowanie do zycia w rodzinie

Zazwyczaj lekcje odbywajg sie
w przystosowanych do tego
pracowniach

Oceny w skali 1-6

W ostatnim roku nauki w szkole
podstawowej przewidziany jest test
kompetencji sprawdzajgcy nabyte
dotychczas umiejetnosci i wiedze,
tzw. test szostoklasisty.
Kazdy uczen musi przystgpi¢
do egzaminu, ktory skfada sie
obecnie z dwoch czesci:
* czes$é pierwsza — zadania
z jezyka polskiego i z matematyki,
* cze$¢ druga — zadania z jezyka
obcego nowozytnego.
Test ma forme pisemna,
a przystapienie do niego jest
warunkiem ukonczenia szkoty
podstawowe;j.

CIEKAWOSTKA!

Nie musisz sie zbytnio przejmowaé
wynikami testu, gdyz brak jest
minimalnej liczby punktéw

ktory uczen powinien uzyskac

— wystarczy ze do niego przystapi.
Jest to warunek ukonczenia szkoty
podstawowe;j.




30

Szkota Podstawowa

Swietlica

Jezeli pracujesz do p6zna i nie
mozesz odebra¢ dziecka ze szkoty
po skonczonych lekcjach mozesz
zapisac je do szkolnej Swietlicy. Jest
to miejsce wspdinej zabawy oraz
nauki, ktére kazda szkota zobowigza-
na jest zapewni¢ dzieciom w klasach
I-111. Swietlica szkolna czynna jest

od wczesnych godzin porannych

do godzin popotudniowych. Zajecia
w $wietlicy sg bezptatne.

W szkole czegsto organizowane sg
takze zajecia dodatkowe oraz kota
zainteresowan, w ktérych Twoje
dziecko moze rozwija¢ swoje talenty.

Legitymacja szkolna

Szkota zobowigzana jest do wyda-
nia kazdemu uczniowi legitymaciji
szkolnej — dokumentu ze zdjeciem,
potwierdzajgcego uczeszczanie do
szkoty.

CIEKWOSTKA! Legitymacja daje
Twojemu dziecku prawo do korzy-
stania z réznego rodzaju ulg, jak np.
znizki w komunikacji miejskiej, nizsze
ceny biletéw do kina. Jest to duza
0szczednosc!

Pamietaj, ze jako rodzic mozesz:

* uczeszczaé na zebrania klasowe
i inne spotkania organizowane
w szkole, by mie¢ biezace infor-
macje dotyczgce zaréwno tego,
co dzieje sie w klasie dziecka,
jak i w catej spotecznosci szkol-
nej do ktérej ono uczeszcza

* kontaktowac sie z nauczycielami
indywidualnie i pyta¢ o osiggnie-
cia i trudnosci dziecka — kazda
szkota wyznacza terminy konsul-
tacji z nauczycielami

* przedstawiaé¢ swoje obserwacje
i spostrzezenia dotyczgce
dziecka

» prosi¢ o interwencje i pomoc
w sprawach, ktére budzg twdj
niepokoj

Wyzywienie

W wiekszosci szkot dziatajg stotdwki
szkolne, ktére zapewniajg zestawy
obiadowe dla uczniéw. Obiady w cze-
sci dofinansowywane sa ze srodkow
gminy, dlatego koszt abonamentu na
wyzywienie nie jest wysoki.

W szkotach dziatajg takze sklepiki,

w ktorych twoje dziecko moze kupié¢
napoje, kanapki lub przekaski.

Podreczniki szkolne

Od roku dziata program, w ramach
ktérego podreczniki szkolne stop-
niowo stajg sie bezptatne. Obecnie
jest tak juz w czterech pierwszych
klasach szkoty podstawowej oraz
pierwszej klasie gimnazjum. Jako
rodzic lub opiekun na poczatku roku
szkolnego wypozyczasz je z biblio-
teki szkolnej. Ale jesli dziecko je
zniszczy lub zgubi bedziesz musiat
za nie zaptacic.
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Zapisanie dziecka do szkoty

Dziecko, ktdre nie chodzito wcze-
$niej do szkoty i zostaje objete

obowigzkiem szkolnym podczas
pobytu w Polsce

Zapisz dziecko do szkoty w roku
szkolnym, w ktérym skonczy 7 lat.

Dziecko, ktére chodzito

do szkoty w innym panstwie,

a w Polsce podlega obowigzkowi
szkolnemu

Przy zapisywaniu dziecka
dotacz dokumenty ukonczenia nauki
za granica.

Jezeli nie mozesz dostarczy¢ do-
kumentow potwierdzajacych ukon-
czenie poziomu nauki — kwalifikacja
przeprowadzona zostanie na podsta-
wie rozmowy kwalifikacyjnej. Termin
rozmowy ustala dyrektor. Jezeli
dziecko nie méwi w jezyku polskim,
rozmowa przeprowadzona bedzie

w jezyku obcym, ktérym postuguje
sie dziecko.

Zapisujesz je w szkole wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Mozesz zapisaé dziecko do szkoty spoza obwodu miejsca zamieszkania,
jezeli szkota dysponuje wolnymi miejscami.

Jesli chcesz zapisa¢ dziecko do szkoty sportowej lub szkoty mistrzostwa
sportowego — gdy szkota dysponuje wolnymi miejscami a dziecko pozytyw-
nie przejdzie test sprawnosciowy i uzyska zgode rodzicow.

Dodatkowe lekcje jezyka polskiego

Gdy Twoje dziecko nie radzi sobie
dobrze z jezykiem polskim, ma prawo
do dodatkowych bezptatnych lekciji
jezyka polskiego organizowanych

w szkole. Tygodniowy rozktad zajeé
oraz ich liczbe (minimum 2 godziny
lekcyjne w tygodniu) ustala dyrektor
szkoty.

Dni wolne od nauki szkolnej
to dni ustawowo wolne od pracy

oraz dodatkowo:
1 wrzednia — poczatek roku szkol-
nego (nie sg prowadzone zajecia
dydaktyczne)

* 14 pazdziernika — Dzien Edukacji
Narodowej (Dzien Nauczyciela)

* 23 grudnia-2 stycznia — zimowa
przerwa Swigteczna

* 14 kolejnych dni miedzy 14 stycz-
nia a 28 lutego — ferie zimowe

» okres pomiedzy Wielkim Czwart-
kiem a wtorkiem po Wielkanocy
— wiosenna przerwa Swigteczna

» okres pomigdzy ostatnim pigtkiem
czerwca a 31 sierpnia — wakacje
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Szkota Podstawowa

Gimnazjum

Szkoty ponadgimnazjalne

Dodatkowo w szkole podstawowej
jest 6 dni wolnych, ktére na poczatku
kazdego roku szkolnego wskazy-
wane sg rodzicom, by mogli w tym
czasie zaplanowac¢ opieke nad dziec-
kiem (np. 2 maja — dzien miedzy

1 a 3 maja, dzien w ktérym przewi-
dziany jest sprawdzian konczacy
szkote podstawowa).

W gimnazjach oraz szkotach
ponadgimnazjalnych takich dni jest
odpowiednio 8 i 10 (czesto sa to dni,
w ktérych przewidziane sg egzaminy
gimnazjalne lub maturalne). Wykaz
wszystkich dni powinien zostaé
przedstawiony rodzicom na poczatku
kazdego roku szkolnego.

Nauka w gimnazjum jest obowigzko-

wa, tak jak w szkole podstawowe;.

Twoje dziecko ma zagwarantowane

miejsce w gimnazjum ze wzgledu na

miejsce zamieszkania. Jesli chcesz,

by chodzito do innego gimnazjum,

decyzja o przyjeciu zaleze¢ bedzie

od:

* wynikéw testu szo6stoklasisty

* wynikdw dodatkowych testow
organizowanych w gimnazjach

« $redniej ocen ze Swiadectwa
szkolnego

Gimnazjum konczy si¢ egzaminem,

ktory sktada sie z trzech czesci:

* humanistycznej

* matematyczno-przyrodniczej

* jezykowej (j. obcy nowozytny)

Przystapienie do egzaminu jest obo-

wigzkowe — jest to warunek ukoncze-

nia szkoty.

szkota zawodowa

» okres nauki to 2-3 lata,
w zaleznoéci od profilu

* egzamin zawodowy

* po ukonczeniu szkoty zawodowej
uczen moze kontunuowac¢ nauke
w 3-letnim technikum

liceum ogoélnoksztatcace

* naukatrwa 3 lata
* egzamin koncowy: matura

technikum

* naukatrwa 4 lata
* egzamin kofcowy: egzamin
zawodowy + matura
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Studia w Polsce

System szkolnictwa wyzszego

w Polsce zaktada ksztatcenie
studia studia studia

na trzech stopniach I stopnia 9 Il stopnia 9 Il stopnia

(licencjackie (magisterskie) (doktoranckie)
lub inzynierskie)

Studia | stopnia Swiadectwo 6 semestrow Tytut: licencjat Wybrane kierunki,
(licencjackie lub ukonczenia szkoty ~ — studia licencjackie m.in.:
inzynierskie) Sredniej minimum 7 semestréw Tytuk: inzynier psychologia,
— studia inzynierskie prawo,
prawo kanoniczne,
Studia Il stopnia  Dyplom ukoriczenia 4 semestry Tytuk: magister farmacija,
(magisterskie) studiéw | stopnia, - studia magisterskie lekarski,
lekarsko-dentystyczny,
weterynaria,
3 semestry _ Tytut: magister teologia
— studia magisterskie inzynier prowadzone sa

po zakonczeniu

e . jako studia jednolite
studiéw inzynierskich

magisterskie i trwajg
od 9 do 12 semestrow

Studia lll stopnia  Posiadanie tytutu 8 semestrow — koncza sie Tytut: doktor
(doktoranckie) magistra (lekarza, obrong pracy doktorskiej
lekarza weterynarii)
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Uczelnia wyzsza
(uniwersytet, politechnika, akademia)

Studia w Polsce

Ptatne czy bezptatne? ¢

Odpowiedz na to pytanie jest skomplikowana.
Ponizej przedstawiliSmy wykres, ktéry pomoze Ci
ustali¢ czy mozesz studiowaé bezptatnie w Polsce.

A !

posiadasz * posiadasz Karte Polaka

obywatelstwo polskie + jeste$ obywatelem jednego z parstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich EFTA — stron umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym
lub Konfederacji Szwajcarskiej

* jestes cztonkiem rodziny obywatela UE
lub panstw cztonkowskich EFTA
— stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji

A 4 Szwajcarskiej i posiadasz prawo statego
pobytu lub srodki finansowe niezbedne
studiujesz bezptatnie na pokrycie kosztéw utrzymania podczas
oraz masz prawo do stypendiéw! studiow

v

* mozesz wybraé, czy chcesz studiowac
na takich samych zasadach jak obywatele
polscy, czy tez na zasadach obowigzujacych
cudzoziemcoéw
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co do zasady ptatna:

posiadasz zezwolenie na pobyt staty . nie posiadasz o zaréwno dla obywateli
posiadasz na terytorium RP status uchodzcy zadnego z uprawnief

. wymienionych
korzystasz z ochrony czasowej 4 ) y
wczesniej

polskich jak i cudzoziemcéw
- szczegotow dowiedz sig
jestes pracownikiem migrujacym bedacym w konkretnej szkole
obywatelem panstwa cztonkowskiego UE,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego EFTA — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym
lub jestes cztonkami rodziny takiej osoby
mieszkajacymi na terytorium RP niestety, musisz przygotowac sig
udzielono ci zezwolenia na pobyt na ponoszenie kosztdw nauki - jest odptatna,
rezydenta dtugoterminowego UE chyba ze jestes stypendystg Rzgdu Polskiego
lub innego rodzaju stypendium, ktére pokrywa

koszty Twoich studiow

udzielono ci ochrony uzupetniajacej

masz prawo
do stypendiow
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Studia w Polsce

Studia | stopnia

i studia jednolite magisterskie
Gdy ukonczysz juz szkote $rednig

i otrzymasz Swiadectwo dojrzatosci
lub dokument uprawniajacy do pod-
jecia studiow w Polsce mozesz skta-
da¢ dokumenty na studia wyzsze.

Jezyk studiowania

Na niektérych Polskich uczelniach
mozesz studiowaé zaréwno

w jezyku polskim jak i w jezyku
obcym (w zaleznosci od programu
studiow). Do podjecia studiow

w jezyku polskim musisz udokumen-
towaé znajomos¢ jezyka polskiego
(certyfikat znajomosci jezyka
polskiego) albo odby¢ rozmowe
kwalifikacyjng na uczelni. W zalezno-
&ci od uczelni moze by¢ wymagane
spetnienie obu tych warunkéw albo
tylko jednego z nich.

Co zrobi¢ by studiowa¢ w jezyku polskim?

Musisz uzyska¢ dokument
potwierdzajacy
ukonczenie
szkoty ponadgimnazjalnej

v

v

Swiadectwo dojrzatosci
(polska matura)

dokument uprawniajacy
do podjecia studiéw w Polsce
+ udokumentowana znajomosé
j- polskiego
(kazdy dokument wydany za granicg powinien
by¢ zalegalizowany w kraju
jego wydania lub posiadaé aspostille)

v

v

jesli chcesz studiowac w jezyku aby studiowac¢ w jezyku polskim
polskim, czesto znajomosc jezyka medycyng, farmacije i wiele innych
oraz motywacja do studiow kierunkéw konieczny jest jednak
sprawdzana jest w czasie egzamin potwierdzajacy

rozmowy kwalifikacyjnej znajomosc jezyka polskiego
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Na pewno zastanawiasz sie teraz
czym jest apostille

i jak zalegalizowaé swoje
$wiadectwo dojrzatosci?

Apostille to poswiadczenie,

na podstawie ktérego dokumenty
wydane na terytorium jednego
panstwa sg uznawane na terytorium
innego. Apostille zdobedziesz

w kraju, z ktérego dokument
pochodzi (Jezeli ukonczytes szkote
$rednig np. na Ukrainie — apostille
uzyskasz w Ukrainskim Ministerstwie
Oswiaty i Nauki).

Jesli kraj, ktéry wydat dokument

nie jest strong konwencji haskiej,
ktéra wprowadzita takie poswiadcze-
nie bedziesz musiat zalegalizowac¢
swoje $wiadectwo dojrzatosci.

W takim przypadku zwrd¢ sie

do swojego konsulatu i zapytaj

o legalizacje dokumentu.

Pamietaj, ze wszystkie dokumenty
muszg byc¢ przettumaczone przez
ttumacza przysiegtego wpisanego
na liste ttumaczy prowadzong
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Co jesli nie znasz dobrze
polskiego lub nie masz
potwierdzenia jego znajomosci?
Bardzo czesto uczelnie wyzsze
organizuja letnie, wakacyjne,
semestralne lub roczne szkoty
jezyka polskiego przygotowujgce do
podjecia studiéw w jezyku polskim.

Jedli posiadasz potwierdzone
polskie pochodzenie, mozesz
ubiegac sie o stypendium Rzgdu
Polskiego — daje ono mozliwo$é
skierowania na roczny kurs
nauki jezyka polskiego.

Jedli znasz jezyk polski, a nie masz
potwierdzenia w formie zdanego
egzaminu, poziom znajomosci jezyka
sprawdzony zostanie podczas
rozmowy kwalifikacyjnej

— tak naprawde liczy sie

Twoja motywacja do nauki

a nie perfekcyjna znajomosé

polskiej gramatyki i ortografii.

Wszystko zalezy jednak od uczelni
na ktérej chcesz studiowac i kierunku
studiéw — wszystkie dodatkowe infor-
macje zdobedziesz wtasnie tam.

Studia w Polsce w jezyku obcym

Bedac w Polsce mozesz takze
rozpocza¢ studia w jezyku obcym.
Aby podja¢ nauke wymagana jest
znajomos$¢ jezyka, w ktdrym
prowadzone sg zajecia.

W zdecydowanej wiekszosci
studia na Polskich uczelniach
prowadzone w jezykach obcych
sg odptatne zaréwno dla obywateli
polskich jak i cudzoziemcow.

Szczegotowych informacji dowiesz
sie na stronie wybranej uczelni.
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Swiadczenia rodzinne




Mieszkasz w Polsce z rodzinag

juz od dtuzszego czasu.

Pracujesz legalnie, a czes¢é Twojego
wynagrodzenia jest potragcana

na optacenie podatkow,
ubezpieczenia zdrowotnego

i ubezpieczen spotecznych.

Mimo podijetej pracy i wktadanych w nig wysitkéw dochdéd na
wszystkie osoby w rodzinie wcale nie jest wysoki. Czy w takim
przypadku bedg przystugiwac Ci $wiadczenia rodzinne na takich
samych zasadach jak przystugujg obywatelom polskim? Jakie sg
rodzaje $wiadczen rodzinnych w Polsce? Gdzie mozesz ztozy¢
wniosek o takie Swiadczenie i przez jaki okres bedzie go otrzy-
mywac Twoja rodzina? Odpowiedzi na te pytania oraz inne waz-
ne informacje dotyczace udzielania $wiadczen rodzinnych znaj-
dziesz w drugim rozdziale naszej publikacji.

Skréty uzywane w rozdziale:

MOPR — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
MOPS — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
UE — Unia Europejska
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W Polsce istnieje kilka rodzajow
Swiadczen rodzinnych. W naszej
publikacji zdecydowalismy sie przy-
blizy¢ Ci skrétowo trzy z nich: zasitek
rodzinny, jednorazowg zapomoge

z tytutu urodzenia sie dziecka tzw.
Lbecikowe” oraz Swiadczenie rodzi-
cielskie.

Do rozdziatu dotgczyliSmy réwniez
informacje o nowym $wiadczeniu wy-
chowawczym, ktore jest przyznawa-
ne w ramach programu ,Rodzina 500
plus” oraz o Karcie Duzej Rodziny.
Nie nalezg one do $wiadczen rodzin-
nych, jednak tak samo jak one maja
na celu utatwienie rodzinom
utrzymania i wychowywania dzieci.

Bardziej szczegétowe informacje

0 wspomnianych swiadczeniach

i o tych, ktore pomineliSmy znaj-
dziesz na stronie Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
www.mpips.gov.pl
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Rodzaje swiadczen rodzinnych
w Polsce

jednorazowa zapomoga
z tytutu urodzenia sie
dziecka - tzw. ,,becikowe”

_|
>
9
9
9
9
9
9

$wiadczenie
rodzicielskie

zasitek zasitek
rodzinny dla opiekuna

$wiadczenia
opiekuncze

dodatki do zasitku
rodzinnego
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zasitek
9 pielegnacyjny

a Swiadczenie

pielegnacyjne dodatek z tytutu urodzenia dziecka

dodatek z tytutu opieki nad dzieckiem
w okresie korzystania z urlopu wychowawczego

specjalny

9 zasitek

pielegnacyjny

dodatek z tytutu samotnego wychowywania
dziecka

dodatek z tytutu ksztatcenia i rehabilitacji
dziecka niepetnosprawnego

dodatek z tytutu wychowywania dziecka
w rodzinie wielodzietnej

dodatek z tytutu rozpoczecia roku szkolnego

dodatek z tytutu podjecia przez dziecko
nauki w szkole poza miejscem zamieszkania
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Czy jestem uprawniony

do pobierania swiadczen
rodzinnych? Tak, jesli spetnisz
ponizsze kryteria:

Kryterium podstawy pobytu

By méc otrzymywacé Swiadczenie

rodzinne musisz przebywac na tery-

torium Polski na podstawie:

» zezwolenia na pobyt staty,

* zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego w UE,

* zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE udzielo-
nego przez inne panstwo Unii
Europejskiej

lub posiadac¢ karte pobytu z adnota-

cja ,Dostep do rynku pracy”.

Uwaga!

Nie dotyczy to osob, ktdre uzyskaty
zezwolenia na prace na okres
nieprzekraczajgcy 6 miesiecy lub
posiadajg zezwolenie na pobyt
czasowy ze wzgledu na podjecie
lub kontynuacje studiéw. Przebywa-
nie na podstawie wizy nie uprawnia
rowniez do pobierania $wiadczen.

Kryterium zamieszkania

Przez caty okres pobierania
Swiadczenia musisz zamieszkiwac
na terytorium Polski. Oznacza to,
ze musisz w Polsce przebywaé

z zamiarem statego pobytu.

Whniosek o ustalenie prawa
do swiadczen rodzinnych

Gdzie nalezy ztozy¢ wniosek?

W placéwce realizujgcej $wiadczenia
rodzinne — np. w Miejskim Os$rodku
Pomocy Rodzinie, Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej.

Na jaki czas ustala sie okres zasitkowy?

Od kiedy bedzie przystugiwaé
Swiadczenie ?

Od miesigca w ktérym wptynat pra-
widtowo wypetniony wniosek. Jezeli
ztozysz wniosek przed 10-tym dniem
miesigca $wiadczenie rodzinne wy-
ptacone zostanie do ostatniego dnia
miesigca. Jezeli zrobisz to po tym
terminie, Swiadczenie z tego miesig-
ca zostanie wyptacone w miesigcu
nastepnym.

Co sig stanie, gdy ztozysz
nieprawidtowo wniosek?

Zostaniesz wezwany do poprawienia
lub uzupetnienia wniosku w terminie
14 dni od otrzymania wezwania.

Od 1 XI - 31 X nastepnego roku kalendarzowego,
na ktory ustalane jest prawo do $wiadczen rodzinnych.

Termin sktadania wniosku Termin wyptat za m-c listopad

Do 30 wrzesnia

Od 1 pazdziernika do 30 listopada

Do 30 listopada

Do 31 grudnia
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Zasitek rodzinny
i dodatki
do zasitku rodzinnego

Rodzicom lub opiekunom
(prawnym lub faktycznym)

dziecka
Komu

przystuguje?
Osobie uczacej sie

Jest to osoba
petnoletnia,
ktéra nie pozostaje
na utrzymaniu
swoich rodzicow
w zwigzku z:

Jaki jest cel
przyznawania tego
Swiadczenia?

Do kiedy mozna
pobieraé zasitek?

v

4

v

Miesigczna
wysokos¢ zasitku

rodzinnego

Celem
jest czesciowe
pokrycie wydatkow

Rodzice oraz

opiekunowie moga

pobiera¢ zasitek

Osoba uczaca sie moze
pobiera¢ zasitek pod
warunkiem, ze kontynuuje

dziecka

na utrzymanie

rodzinny i jego dodatki
do czasu ukonczenia
przez dziecko:

nauke w szkole lub w szkole
wyzszej, jednak nie dtuzej
niz do ukonczenia
24 roku zycia

J

J

J

89,00 z¢
na dziecko
w wieku
do ukonczenia
5 roku zycia

118,00 zt
na dziecko
w wieku powyzej
5 roku zycia
do ukonczenia
18 roku zycia

18 roku
zycia

lub nauki w szkole,

jednak nie dtuzej

niz do ukonczenia
21 roku zycia

24 roku zycia, jezeli kontynuuje nauke
w szkole lub w szkole wyzszej i legitymuje
sie orzeczeniem o umiarkowanym albo
znacznym stopniu niepetnosprawnosci

129,00 z¢
na dziecko
w wieku powyzej
18 roku zycia
do ukonczenia
24 roku zycia
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ich $miercig

Mechanizm ztotéwka za ztotéwke

ustalonym prawem . .. . I .
przy ustalaniu wysokosci przystugujacych swiadczen

do alimentéw
z ich strony

Do jakiego typu swiadczen
rodzinnych go stosujemy?

. Do zasitku rodzinnego i jego

¢ dodatkow.

Kryterium Kiedy go stosujemy?
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dochodowe Stosujemy go, gdy twoj miesieczny
dochéd przekroczy kryterium
dochodowe w przeliczeniu

na cztonka rodziny uprawniajgcy
do zasitku rodzinnego.

Przecietny miesieczny
dochéd na cztonka
w Twojej rodzinie
nie przekracza kwoty

Jak go stosujemy?

Przy zastosowaniu tego mechanizmu

674 zt*
¢ e _ suma przystugujacych kwota
. — Twojej rodzinie zasitkow | === przekroczenia
zasitku : . .
i dodatkéw kryterium
WYJATEK !
Jezeli w Twojej rodzinie
wychowuije sig dziecko UWAGA! Minimalne $wiadczenie wyptacane wg tego mechanizmu wynosi 20 zt.

niepetnosprawne dochéd
ten nie moze przekraczaé

764 zt Przyktad:
na cztonka rodziny

Jezeli Twoja rodzina jest uprawniona do zasitku i dodatkéw
w wysokosci 400 zt, a przekracza kryterium dochodowe o 370 z¢
to otrzyma 30 zf (30 zt = 400 - 370).

* Kwota obowigzujgca od 11X 2015 roku;
jest aktualizowana co 3 lata.
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Opiekunowi
prawnemu lub
faktycznemu dziecka

1 1

Matce lub ojcu
dziecka

Komu Dochéd w przeliczeniu

Swiadczenia rodzinne

ie?
przystugule? Kryterium na osobe w Twojej rodzinie
dochodowe nie moze przekroczy¢
1922 zt
Jednorazowa zapomoga
P 9 Wysokosé 1000 zt

z tytutu urodzenia sie dziecka

) Swiadczenia netto
- tzw. ,,Becikowe”

Zaswiadczenie medyczne

Wymagane : _
dokumenty 0 pozostawaniu pod opieka

do uzyskania medyczng matki nie pézniej niz
Swiadczenia od 10 tyg. cigzy do dnia porodu

Termin ztozenia
whniosku

v v

12 miesigcy od dnia 12 miesiecy od dnia
narodzin dziecka objecia opieka

faktyczng lub prawna,
nie pézniej niz
do 18. roku zycia
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osoby pracujace osoby te nie muszg byé
na podstawie umoéw sy 9 zarejestrowane

cywilno-prawnych bezrobotne w Urzedzie Pracy

W placéwce realizujacej jako bezrobotne

Swiadczenia rodzinne, ¢
np. w Miejskim Osrodku Rodzicom lub
Pomocy Spotecznej, opiekunom, ktorzy
w Miejskim Osrodku nie otrzymuig zasitku
Pomocy Rodzinie ITEEEETIETEY, 12, Jaka jest wysoko$c¢ .
miesigcznego 1000 zt netto

Swiadczenia?

Komu
przystuguje?
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Swiadczenie
Gdzie ztozyé Kryterium nie jest uzaleznione
wniosek? ) dochodowe od kryterium
Swiadczenie dochodowego

rodzicielskie

(Nowe swiadczenie
od 1 stycznia 2016 roku)

Rodzicom dzieci
Lo urodzonych przed
Na jaki okres 1 stycznia 2016 r.
przystuguje? $wiadczenie przystuguje
do czasu ukonczenia

przez dziecko
52. tygodnia zycia

Kiedy nalezy
ztozy¢ wniosek?

Swiadczenie wlicza
sie do dochodu

w innych systemach
W ciagu 3 miesiecy wsparcia rodzin, m.in. Mozesz je pobierac ¢
. rzez rok, tj. prze
od dnia porodu P 25; t ‘d rf? zez UWAGA! W przypadku
lub adopgiji - tygocnie urodzenia sie wiecej niz

* jednego dziecka zwigk-
¢ ¢ sza sie liczba tygodni

Co sie stanie,
gdy minie ten termin? przy ustalaniu ¢
prawa przy ustalaniu . -
¢ do $wiadczen prawa ficzba ngi%?eté\gn?g "
Swiadczenie bedzie 2 pomocy do swlladczen dzieci swiadczenia
przystugiwato spotecznej rodzinnyeh 2 65
od momentu 3 67
ztozenia wniosku 4 69
5i wiecej 71
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RODZINA

I Jest to Swiadczenie,

ktére ma na celu

Wiasciwy czesciowe pokrycie
o ze wzgledu na miejsce wydatkéw z.W|azar'1ych
c . . z wychowaniem dziecka
= zamieszkania osoby
-§ ubiegajacej sie é Urzad
= o $wiadczenie Gminy/Miasta
< wychowawcze
N Gdzie moge Co to iest?
T Poczta ztozy¢ wniosek? 01o jest:
E
377
E-wniosek
lub bankowos¢é
elektroniczna e Internet Uprawnienie

przystuguije, jesli Rodzina 500+
zamieszkujesz
z rodzing w Polsce

swiadczenie

- e przez caty okres wychowawcze
Jednak nie wczesniej pobierania
niz od dnia urodzenia swiadczen
sie dziecka lub jego 6 swiadcze
adoptowania
o Miesigczna wysokosé
Oslv n;tlgzica 0d kiedy bedzie swmd:fzema.
L w przeliczeniu
Wyjatek! i Wptynat wniosek |?rz.ys’rugmfag n; je%no dziecko)
Jesli ztozyres wniosek z prawidtowo Swiadczenie?
0 wyptate Swiadczenia wypetnionymi
miedzy 1.04.2016 r. dokumentami
a 30.06.2016 r. 500 zt netto
zostanie wyptacone 6
Ci swiadczenie
wychowawcze w takiej
wysokosci jakbys$
skfadat wniosek W2z6r wniosku o przyznanie $wiadczenia www.obywatel.gov.pl
w kwietniu 2016r. wychowawczego oraz wskazéwki jak go www.rodzina500plus.gov.pl
wypetni¢ mozesz znalez¢ na stronach: www.mpips.gov.pl




Czy jestem
uprawniony

do pobierania
tego swiadczenia?

Zasady i sposéb
wyptacania
$wiadczenia

sg takie same
jak przy wyptacaniu
Swiadczen
rodzinnych

Komu
przystuguje?

Na jaki okres
jest przyznawane
$wiadczenie?

Czy istnieje
kryterium

dochodowe
przyznawania
$wiadczenia?

zamieszkujesz
z rodzing w Polsce

9 i przebywasz w niej

posiadasz
) zezwolenie
na prace

na nie dtuzej

na podstawie Wyjatki niz 6 miesiecy
Tak, zezwolenia na prace Ktére wyt 0’2a.
jesli | lub posiadasz kaljte, 9 mozl?,w?)éc’ gl S pos_igdasz
p;)bytu zdadnotlfcla korzystania 9 mozliwos¢ _
»dostep do rynku 76 $wiadczenia: wykonywania
pracy” lub pracy na

podstawie wizy

zamieszkujesz posiadasz
z rodzing w Polsce wykaz umow zezwolenie na
9 i wynika to 9 znajdziesz 9 pobyt czasowy
z dwustronnych uméw na stronie: ze wzgledu
miedzynarodowych www.mpips.gov.pl na podjecie
wigzgcych Polske lub kontynuacje
studiow

—

Dziecko pozostaje
w zwigzku matzenskim

Matce/Ojcu/Opiekunowi
dziecka do momentu .
ukonczenia przez nie 9 M .
18 roku zycia przy.s+,u.gu1e
jesli

od 1 X do 30 IX
roku nastepnego

Nie, jesli pobierane
jest na drugie
i kolejne dziecko

Dziecko zostato umieszczone
w instytucji zapewniajacej
catodobowe utrzymanie

albo w pieczy zastepczej

Petnoletnie dziecko ma ustalone
prawo do $wiadczen na wtasne
dziecko

—>

Czesci rodziny przystuguje
za granicg prawo do Swiadczenia
o podobnym charakterze

Tak, jesli pobierane )
jest na pierwsze

dziecko

Dochéd na jednego
cztonka rodziny
nie moze byc¢
wyzszy niz 800 z¢

W przypadku pobierania
Swiadczenia na dziecko
niepetnosprawne dochéd
nie moze by¢ wyzszy
niz 1200 z¥

—>
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Kazdemu cztonkowi
rodziny wielodzietnej,
tj. rodzinie w ktérej

KARTA DUZ]

rodZing Karta Komu

Duzej Rodziny przystuguje?

Swiadczenia rodzinne

A

na utrzymaniu wychowuje
sie trojka lub wiecej dzieci

Co to jest?

Gdzie ztozy¢
whniosek o karte?

Czy mam prawo

do posiadania
Karty
Duzej Rodziny?

y

Gdzie moge

znalezé
wykaz znizek?

Na podstawie karty
przystuguja znizki
i dodatkowe uprawnienia
dla rodzin w instytucjach
publicznych czy
w prywatnych firmach

W gminie wtasciwe;j
ze wzgledu na miejsce
zamieszkania cztonka

rodziny wielodzietnej

Tak,
jesli mieszkasz
na terytorium Polski
na podstawie

Znizki
znajdziesz na stronie
www.rodzina.gov.pl

Przyznaje
ona znizkKi
m.in. na zakup:
jedzenia, odziezy,
zabawek,
kosmetykow

v

v

v

zezwolenia
na pobyt staty

zezwolenia
na pobyt rezydenta
dtugoterminowego
Unii Europejskiej

zezwolenia
na pobyt rezydenta
dtugoterminowego
Unii Europejskiej
udzielonego przez inne
panstwo cztonkowskie UE
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Rodzaj przystugujgcego swiadczenia a podstawa pobytu - podsumowanie

. o
. . , _ Swiadczenie =
Swiadczenia rodzinne Inne o
wychowawcze o
o
=
Rodzaj swiadczenia Jednorazowa o
rodzinnego Zasitek 9
zapomoga . o . Karta Q
. rodzinny Swiadczenie . . . N
z tytutu urodzenia . . . Rodzina 500+ Duzej =
sie dziecka i dodatki do rodzicielskie Rodzin 3
Podstawa . & Becikowe” z. rodzinnego Y
pobytu — tzw. ,Becikowe
Zezwolenie na pobyt staty © ©

Zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE

Zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego udzielonego @
przez inne panstwo UE

Karta pobytu z adnotacjg
sDostep do rynku pracy” *

© © ©6 ©

© © © 0

© © ©6 0
©

Inna podstawa pobytu
(np. wiza)

* Nie dotyczy oséb, ktére:
e uzyskaty zezwolenie na prace na okres nieprzekraczajacy 6 miesiecy,
e posiadajg zezwolenie na pobyt czasowy ze wzgledu na podjecie lub kontynuacje studidw.







Telefony alarmowe




Jestes sSwiadkiem
wypadku lub kradziezy?
W poblizu wybucht pozar?

Jezeli znalaztes sie w sytuacji, w ktérej zagrozone jest
Twoje zdrowie, zycie, mienie albo os6b znajdujgcych
sie w Twoim otoczeniu - nie pozostawaj bierny! Dzwo-
nigc pod telefony alarmowe skontaktujesz sie z odpo-
wiednimi stuzbami.,od ktérych uzyskasz potrzebng po-
moc. Rozdziat zawiera zestawienie numeréw, a takze
niezbednych informaciji potrzebnych do ztozenia zawia-
domienia o zdarzeniu.
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kradziez
Ogo6iny numer alarmowy

wtamanie
Jezeli zagrozone jest zdrowie, Pamietaj, ze potgczenia al
zycie, mienie Twoje lub os6b Zz numerami alarmowymi pozar e}
. . i 5}
w twoim otoczeniu, zadzwon s3 zawsze nagrywane! =
na darmowe numery alarmowe, %
aby uzyskac¢ potrzebng pomoc. 3
wypadek drogowy 1
s
()

przypadki uzycia
przemocy

ogolny numer alarmowy,
pod ktérym mozesz
zgtosi¢ zdarzenie

nagte omdlenie
i utrate Swiadomosci

powazne uszkodzenie

ciafa i silne krwawienie
Jakie zdarzenie

mozesz zgtosic
pod tym numerem?

przypadek
porazenia prgdem

rozpoznanie osoby

| AR AN N A

poszukiwanej
dyspozytor telefonicznie przez Policje
przekazuje Twoje
zgtoszenie odpowiednim
stuzbom, ktére udzielg inng nagtg sytuacje
niezbednej pomocy zagrazajacg zdrowiu,
—) zyciu lub bezpieczenstwu
i porzadkowi

publicznemu
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Najwazniejsze telefony alarmowe Pozostate numery alarmowe:
()]
3
o
E
©
©
: I
u— \ J
< Q@J\M—ﬁ 994 Pogotowie Wodno - Kanalizacyjne
s Lo @

Pogotowie
Pogotowie Cieptownicze

9 9 2 Pogotowie Gazowe

99 1 Pogotowie Energetyczne

9 9 8 Straz Pozarna

98 1 Pomoc Drogowa

9 8 6 Straz Miejska

Policja 988 Telefon Zaufania
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Child Alert

995 Child Alert
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miedzynarodowy system, ktérego zadaniem jest

szybkie wszczynanie okreslonych procedur w przypadku
uzasadnionego podejrzenia, ze dziecko stato sie ofiarg
przestepstwa lub zagrozone jest jego zycie, zdrowie

lub wolnosc¢

Child Alert opiera sie na wspoétdziataniu
réznorodnych instytucji, gtéwnie Policji i mediow,
ktorych celem jest jak najszybsze udostepnienie
wizerunku zaginionego dziecka

obecnie program wykorzystywany jest
w 11 krajach Unii Europejskiej,

a takze Stanach Zjednoczonych,
Kanadzie i Meksyku, a jego
skutecznos$¢ caty czas wzrasta
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Dzwonigc na telefon alarmowy

Zgtaszajgc dyspozytorowi
wypadek lub inne zdarzenie

wymagajace interwencji
specjalistycznych stuzb
udziel nastgpujacych informaciji:

rodzaj zdarzenia, jego krétki opis

v

miejsce zdarzenia

v

liczba os6b poszkodowanych i ich stan

N 2

Twoje imig i nazwisko

W

numer telefonu, z ktérego dzwonisz

Dzwonigc

na telefon alarmowy
pamietaj, zeby:

odpowiadac¢
na pytania dyspozytora
jak najbardziej doktadnie

wykonywaé
polecenia dyspozytora

jezeli miejsce zdarzenia
nie posiada adresu
- wskazaé punkty
charakterystyczne

nie roztaczac sie dopoki
dyspozytor nie potwierdzi,
ze przyjat zgtoszenie

po dokonaniu zgtoszenia
nie korzystac z telefonu,
z ktérego dzwonites,
gdyz dystrybutor moze
oddzwaniaé, zeby zada¢ Ci
dodatkowe pytania




Praca w Polsce




Jestes zainteresowany
praca w Polsce
i chcesz legalnie pracowacé?

Postaramy sie Ci pomoéc. Przepisy prawa polskiego doty-
czgce zatrudnienia cudzoziemcédw sg dosé skomplikowa-
ne, czes¢ obowigzujacych rozwigzan wynika z prawa UE,
czes¢ stanowi odpowiedz na potrzeby polskiego rynku pra-
cy. W tym rozdziale postaramy sie wyjasni¢ Ci zasady na
jakich cudzoziemcy moga pracowaé w Polsce, odwotamy
sie do konkretnych przyktadéw, wskazujgc utatwienia z ja-
kich w poszczegolnych sytuacjach mozna skorzystac.

Skroéty
EOG — Europejski Obszar Gospodarczy



Praca w Polsce

61

Mozliwo$¢ podjecia pracy w Polsce
przez cudzoziemcow jest ograniczo-
na. Dostep do rynku pracy zalezy

od kilku czynnikéw np. podstawy do
pobytu w Polsce, rodzaju pracy, czy
obywatelstwa. Podjecie pracy przez
cudzoziemca zwykle wigze sig z ko-
niecznoscig posiadania zezwolenia
na prace. Dla niektérych grup cudzo-
ziemcOw przewidziane sg catkowite
zwolnienia z obowigzku posiadania
pozwolenia na prace, albo utatwienia
W jego uzyskaniu.

Praca w Polsce

moze byc podejmowana
przez cudzoziemcow

bez koniecznosci pod warunkiem
posiadania zezwolenia posiadania zezwolenia
na prace na prace

w zaleznosci od obywatelstwa
- na podstawie procedur
uproszczonych
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o
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o
o
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Zezwolenie na prace

Dla uporzgdkowania omawianych
kwestii zaczniemy od wyjasnienia
pojec z ktérymi na pewno sie spo-
tkasz przygotowujac sie do podjecia
pracy. Potraktuj ponizszy stowniczek
jako wstepne objasnienia pojec,
ktore szerzej omowimy w dalszej
czesci rozdziatu.

Zezwolenie na prace

— to dokument, na podstawie ktérego cudzoziemiec moze pracowac
w Polsce. Zezwolenie na prace wydawane jest dla imiennie wskazanej
osoby, okresla stanowisko pracy, rodzaj umowy, ktéra bedzie podstawg
zatrudnienia, najnizsze dopuszczalne wynagrodzenie na tym stanowisku
pracy oraz wymienia pracodawce. Kazde zezwolenie na prace ma tez
okreslony termin waznosci.

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace

— to dokument, ktéry przyznaje jednoczesnie prawo do pracy i prawo do
pobytu cudzoziemca w Polsce. Uzyskanie takiego zezwolenia wymaga
wniosku pobytowego ztozonego przez cudzoziemca we wspoétpracy
z przysztym pracodawca.

Oswiadczenie o zamiarze powierzenia wykonywania pracy

— to dokument, ktéry uprawnia do pracy w Polsce obywateli Armenii,
Biatorusi, Gruzji, Motdawii, Ukrainy i Rosji w czasie nieprzekraczajagcym
tacznie 6 miesigcy w ciagu kolejnych 12 miesiecy.

Informacja starosty o lokalnym rynku pracy

— to dokument, ktory zazwyczaj konieczny jest do wydania zezwolenia
na prace dla cudzoziemca. Potwierdza on, ze nie ma zarejestrowanych
kandydatéw jako bezrobotni, ktdérzy mogliby pracowa¢ na miejscu pracy
oferowanym cudzoziemcowi.
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Poréwnanie

Zezwolenie

na prace

Zezwolenie na pobyt
czasowy i prace

Oswiadczenie o zamiarze
powierzenia wykonywania
pracy cudzoziemcowi

Kogo dotyczy?

Na jaki czas
moze by¢ wydane?

Szczegolne rodzaje

Jak wptywa
na legalnos¢ pobytu

Szczegdblne
korzysci

wszystkich cudzoziemcow

do 3 lat

typ A
typ B
typ C
typ D
typ E

do legalnego pobytu potrzebna
jest jeszcze wiza albo zezwolenie
na pobyt czasowy

uproszczona procedura prze-
dtuzenia takiego zezwolenia na
prace

wszystkich
cudzoziemcoéw

do 3 lat

zezwolenie na pobyt
czasowy i prace,

zezwolenie

na pobyt czasowy

i prace w zawodzie
wymagajacym
wysokich kwalifikacji

jest takze podstawg
do legalnego pobytu

jedna procedura ze-
zwolenia na prace i na
pobyt

Obywateli: Armenii, Biatorusi,
Ukrainy, Rosji, Motdawii, Gruzji

6 miesiecy (180 dni)
w ciggu kolejnych 12 miesigcy

brak

do legalnego pobytu potrzebna
jest jeszcze wiza albo
zezwolenie na pobyt czasowy

po przepracowaniu 3 miesiecy
utatwienia w uzyskaniu zezwo-
lenia na pobyt czasowy i prace
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Zezwolenie na prace

Po tym krétkim wprowadzeniu

do tematyki pracy mozemy
przedstawi¢ Ci r6zne warianty
rozpoczecia pracy w Polsce

w zaleznosci, czy dopiero planujesz
swdj przyjazd do pracy, czy moze
przyjechates do Polski w innym celu
i chciatbys$ podjac¢ prace.

1) Przyjazd do Polski do pracy

Jezeli chcesz przyjecha¢ do Polski
by rozpocza¢ prace powinienes$
uzyska¢ wymagang wize. Wizy wy-
dawane w celu wykonywania pracy
oznaczane sg symbolem 05 lub 06.
Uzyskanie takiej wizy jest mozliwe
tylko wtedy, gdy Twoj przyszty pra-
codawca wczesniej uzyska w Polsce
dokument, z ktérego wynika¢ bedzie
Twoje prawo do pracy. Takim doku-
mentem jest zezwolenie na prace
albo o$wiadczenie o zamiarze powie-
rzenia wykonywania cudzoziemcowi
pracy.

WAZNE: dokumenty przyznajace
prawo do wykonywania pracy doty-
cza tylko tego pracodawcy, ktory je
uzyskat i okreslajg doktadnie warunki
zatrudnienia.

2) Jestem w Polsce

i chce rozpocza¢ prace
Podstawowe znaczenie dla oceny
czy mozesz pracowaé¢ w Polsce ma
to czy Twdj pobyt jest legalny, a jesli
tak to jakiego rodzaju pobyt posia-
dasz. Osoba przebywajgca w Polsce
nielegalnie nie ma mozliwosci podje-
cia pracy (przynajmniej legalnej).

Pracowaé nie moze tez cudzoziemiec
ktéremu wizg wydano w celu:
a) turystycznym - symbol 01
b) korzystania z ochrony czasowej
- symbol 22

c) przyjazdu ze wzgledéw humani-
tarnych, z uwagi na interes pan-
stwa lub zobowigzania miedzyna-
rodowe — symbol 23

Prawa do pracy nie moze uzyskac
takze cudzoziemiec, ktéremu przy-
znano zezwolenie na pobyt czasowy
ze wzgledu na okolicznosci wymaga-
jace krotkotrwatego pobytu.

Oznaczenie celu wydania wizy znajdziesz w rubryce Uwagi,

np. CEL WYDANIA: 10

=AY = B B,



Zezwolenie na prace - poréwnanie
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Pozostali cudzoziemcy przebywajacy

w Polsce legalnie moga pracowaé

w Polsce o ile posiadajg zezwolenie

na prace (o ktérym napiszemy wigcej

w dalszej czesci rozdziatu), chodzi

tutaj o pobyt na podstawie:

a) wizy wydanej przez Polske,

b) stempla potwierdzajacego
ztozenie wniosku o zezwolenie
na pobyt czasowy lub na pobyt
rezydenta dtugoterminowego
UE, jezeli bezposrednio przed
ztozeniem wniosku cudzoziemcy
byli uprawnieni do wykonywania
pracy w Polsce,

c) zezwolenia na pobyt czasowy,

d) wizy wydanej przez inne panstwo
obszaru Schengen,

e) dokumentu pobytowego wydane-

go przez inne panstwo obszaru
Schengen,

f) w ramach ruchu bezwizowego.

Czes¢ cudzoziemcow przebywa- Jezeli tak to znaczy, ze jeste$
jacych w Polsce zwolniona jest uprawniony do pracy bez konieczno-
z obowigzku posiadania zezwolenia Sci posiadania zezwolenia na prace
na prace. Jak ustali¢, czy tez jestes albo juz je posiadasz.

w tej grupie?

Najpierw sprawdz, czy na Twojej
Karcie pobytu w rubryce UWAGI
na odwrocie karty zamieszczono wpis
,DOSTEP DO RYNKU PRACY”.
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Zezwolenie na prace

W sytuacji gdy jeszcze nie posiadasz
karty pobytu, albo gdy Twoja karta
wydana byfa w pierwszej potowie
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2014 r. (czyli na podstawie poprzed-
nio obowigzujacych przepiséw),
sprawdz czy spetniasz jedno z poniz-
szych kryteriéw dotyczacych rodzaju
pobytu, sytuacji rodzinnej i szczegol-
nych warunkéw.

zezwolenia
na pobyt staty

dla studentow stacjonarnych
studiéw wyzszych

zezwolenia
na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE

dla cztonkéw rodziny obywatela
RP posiadajacych kolejne
zezwolenia na pobyt czasowy
w przypadku owdowienia,

Uprawnieni zgody na FfObyt rozwodu lub separacji
do wykonywania pracy ze wzg]edow - TN
w Polsce humanitarnych dla pe’rrlmletrTlch dzieci nle-ktorych
(bez dodatkowych zezwolen) cud202|emc.ow,. p.rzebywajacych
s3 cudzoziemcy, zgody na pobyt przez co na!mnlej 5 Iat'w Polsce
Ktérzy przebywaia tolerowany na podstawie zezwolen

w Polsce na podstawie

v ¥ ¥ ¥V

¥

w celu potaczenia z rodzing

stausu uchodzcy,
ochrony uzupetniajacej
lub ochrony czasowej

dla ofiar handlu ludzmi

zezwolenia
na pobyt czasowy

dla cudzoziemca posiadajacego
pobyt rezydenta dtugoterminowe-
go UE w innym panstwie czton-
kowskim zamierzajacego podjac
prace lub nauke w Polsce i dla
jego cztonkoéw rodziny

dla cztonka rodziny cudzoziemca
udzielonego w celu potaczenia
z rodzing




Zezwolenie na prace
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Ze wzgledu
na sytuacje rodzinng
zwolnieni z obowigzku

posiadania zezwolenia
na prace sg cudzoziemcy:

Vol

pozostajacy
w zwigzku matzenskim
z obywatelem RP

w wieku do 21 lat bedgcy
dzie¢mi obywatela RP

i pozostajgcymi nadal

na jego utrzymaniu

pozostajacy w zwigzku
matzenskim z cudzoziemcem,
kitéry przebywa w Polsce

na podstawie

w wieku do 21 lat bedacy
dzie¢mi w/w cudzoziemcow,
pozostajgcy nadal

na ich utrzymaniu

bedacy cztonkami rodziny
obywatela UE, kt6rzy
korzystajg ze swobody
przeptywu oséb

v v ¥ vV

zezwolenia
na pobyt staty

zezwolenia na
pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE

zgody na pobyt
ze wzgledow
humanitarnych

zgody na pobyt
tolerowany

statusu uchodzcy,
ochrony uzupetniajacej,
ochrony czasowej
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Zezwolenie na prace - szczegolne okolicznosci

Szczegodlne okolicznosci
dotyczace mozliwosci pracy
bez zezwolenia dotycza
m.in.:

posiadaczy Karty Polaka,

pracownikéw czasowo delego-
wanych do wykonywania pracy
w Polsce przez pracodawce

z panstwa cztonkowskiego UE,

0s6b ubiegajgcych sie o nadanie
statusu uchodzcy, ktére posiadajg
zaswiadczenie Urzedu do Spraw
Cudzoziemcéw

- zaswiadczenie wydawane jest
jezeli sprawa uchodzcza
nie zakonczyta si¢ w terminie
6 miesigcy i opoznienie nie
nastapito z winy wnioskodawcy,
i jest wazne do czasu zakon-
czenia postepowania decyzjg
ostatecznag,

ubiegajacych sig o udzielenie
zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE

- warunkiem do zwolnienia
z obowigzku posiadania zezwo-

lenia na prace jest posiadanie
w paszporcie stempla potwier-
dzajacego ztozenie wniosku
oraz posiadanie wczeséniej
prawa do pracy wynikajacego
z rodzaju pobytu lub sytuacji
rodzinnej,

pracownikow naukowych
Polskiej Akademii Nauk,
nauczycieli akademickich
w uczelniach, pracownikéw
naukowych instytutow
badawczych,

nauczycieli jgzykdw obcych,
ktoérzy wykonuja prace w przed-
szkolach, szkotach, placéwkach
o$wiatowych,

akredytowanych korespondentéw
zagranicznych $rodkéw masowe-
go przekazu,

cztonkdw sit zbrojnych

lub personelu cywilnego,

ktérzy wykonujg prace

w migdzynarodowych strukturach
wojskowych znajdujgcych sie

na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

cudzoziemcow bedacych
duchownymi, cztonkami
zakondw lub innymi osobami,
ktoérzy wykonujg prace

w zwigzku z petniong funkcjg
religijng, w kosciotach i zwigz-
kach wyznaniowych oraz
krajowych organizacjach miedzy-
koscielnych,

z ograniczeniem do 30 dni
w roku kalendarzowym:

- cudzoziemcédw wykonujgcych
indywidualnie lub w zespotach
ustugi artystyczne

wygtaszajacych okazjonalne
wyktady, referaty lub prezen-
tacje o szczegdlnej wartosci
naukowej lub artystycznej,

- bedacych sportowcami wyko-
nujacymi prace dla podmiotu
majgcego siedzibe na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej
w zwigzku z zawodami sporto-
wymi,

studentéw:

- studiéw stacjonarnych lub
uczestnikdw stacjonarnych



Zezwolenie na prace - poréwnanie

69

studiéw doktoranckich odbywa-
nych w Polsce,

- wykonujgcych prace w ramach
stazy zawodowych, do ktérych
odbywania Kierujg organizacje
bedace cztonkami miedzynaro-
dowych zrzeszen studentéw,

wykonujacych prace w ramach
wspotpracy publicznych stuzb
zatrudnienia i ich zagranicz-
nych partneréw, jezeli potrzeba
powierzenia cudzoziemco-

wi wykonywania pracy jest
potwierdzona przez wtasciwy
organ zatrudnienia,

szkot wyzszych lub uczniami
szkot zawodowych w pan-
stwach cztonkowskich UE,
EOG lub Konfederacji Szwaj-
carskiej, ktorzy wykonujg prace
w ramach praktyk zawodowych
przewidzianych regulaminem
studiéw lub programem naucza-
nia, pod warunkiem uzyskania
skierowania na taka praktyke ze
szkoty wyzszej lub zawodowej,

absolwentéw polskich szkét po-
nadgimnazjalnych, stacjonarnych
studiéw wyzszych lub stacjonar-

nych studiéw doktoranckich na
polskich uczelniach, w instytutach
naukowych Polskiej Akademii
Nauk lub instytutach badawczych
- Szkot ponadgimnazjalnych:

- trzyletnia zasadnicza szkota
zawodowa, ktérej ukonczenie
umozliwia uzyskanie dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe po zdaniu egzami-
néw potwierdzajgcych kwa-
lifikacje w danym zawodzie,

a takze dalsze ksztatcenie

poczawszy od klasy drugiej
liceum ogdInoksztatcacego
dla dorostych,

- trzyletnie liceum ogodlinoksztat-
cace, ktérego ukonczenie
umozliwia uzyskanie $wia-
dectwa dojrzatosci po zdaniu
egzaminu maturalnego,

- czteroletnie technikum,
ktérego ukonczenie umozliwia
uzyskanie dyplomu potwier-
dzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe po zdaniu egzaminéw
potwierdzajacych kwalifikacje
w danym zawodzie, a takze
uzyskanie $wiadectwa doj-

rzatosci po zdaniu egzaminu
maturalnego,

- szkota policealna dla os6b
posiadajgcych wyksztatcenie
Srednie, o okresie nauczania
nie dtuzszym niz 2,5 roku,
umozliwiajgca uzyskanie dy-
plomu potwierdzajgcego kwa-
lifikacje zawodowe po zdaniu
egzaminow potwierdzajacych
kwalifikacje w danym zawo-
dzie,

trzyletnia szkota specjalna
przysposabiajgca do pracy
dla ucznidéw z uposledze-
niem umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym
oraz dla uczniéw z niepetno-
sprawnosciami sprzezonymi,
ktorej ukonczenie umozliwia
uzyskanie $wiadectwa po-
twierdzajgcego przysposobie-
nie do pracy,

0s6b prowadzacych szkolenia,
biorgcych udziat w stazach
zawodowych, petnigcych funkcje
doradczg, nadzorczg lub wyma-
gajaca szczegolnych kwalifikaciji
i umiejetnosci w programach
realizowanych w ramach dziatan
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Zezwolenie na prace - szczegolne okolicznosci

Unii Europejskiej lub innych
migdzynarodowych programach
pomocowych,

uczestnikéw programow wymia-
ny kulturalnej lub edukacyjnej,
programow pomocy humanitarnej
lub rozwojowej lub programéw
wakacyjnej pracy studentéw,
zorganizowanych w porozumie-
niu z ministrem wtasciwym

do spraw pracy,

0s6b wykonujacych prace

na rzecz postéw do Parlamentu
Europejskiego w zwigzku

z petniong funkcja,

0s06b pracujacych w zwigzku

z wydarzeniami sportowymi rangi
miedzynarodowej, skierowanych
przez odpowiednig miedzynaro-
dowg organizacje sportowa,

0s6b uprawnionych na zasadach
okres$lonych w aktach prawnych
wydanych przez organy
powotane na mocy Ukfadu
ustanawiajgcego stowarzyszenie
miedzy Europejskg Wspdlnotg
Gospodarcza a Turcja,

podpisanego w Ankarze dnia
12 wrzesnia 1963 r.

obywateli Armenii, Biatorusi, Gru-
zji, Motdawii, Rosji lub Ukrainy,
wykonujgcych prace na podsta-
wie zarejestrowanego oswiad-
czenia 0 zamiarze powierzenia
wykonywania pracy cudzoziem-
COWi.

0s6b delegowanych przez praco-
dawce zagranicznego na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej,
jezeli zachowujg oni miejsce
statego pobytu za granica,

na okres nieprzekraczajacy

3 miesigcy w roku kalendarzo-
wym, w celu:

a) wykonywania prac monta-
zowych, konserwacyjnych
lub napraw, dostarczenia
kompletnych technologicznie
urzadzen, konstrukcji, maszyn
lub innego sprzetu, jezeli pra-
codawca zagraniczny jest ich
producentem,

b) dokonania odbioru zamé-
wionych urzgdzen, maszyn,
innego sprzetu lub czesci,

wykonanych przez przedsie-
biorce polskiego,

c) przeszkolenia pracowni-
kow pracodawcy polskiego
bedacego odbiorcg urzagdzen,
konstrukcji, maszyn lub innego
sprzetu, o ktérych mowa w lit.
a, w zakresie jego obstugi lub
uzytkowania,

d) montazu i demontazu stoisk
targowych, jak i opieki nad
nimi, jezeli wystawcg jest
pracodawca zagraniczny, ktory
deleguje ich w tym celu.

0

Jezeli spetniasz ktéres

z powyzszych kryteriow

— masz prawo do pracy w Polsce
na takich samych zasadach

jak obywatele polscy.
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Oswiadczenie o zamiarze powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcowi

W sytuacji jednak gdy powotane p
zwolnienia Ciebie nie dotycza Pierwsze ograniczenie dotyczy adresatéw tego rozwigzania §
zapoznaj si¢ z informacjami — oSwiadczenie moze by¢ zarejestrowane wytacznie s
zamieszczonymi ponize;j. a dla cudzoziemcoéw, ktéry posiadajg obywatelstwo 3
¢ Armenii, Biatorusi, Gruzji, Motdawii, Rosji albo Ukrainy. g
OéV\'liadczt.enie ° zamiarz.e Drugie ograniczenie dotyczy czasu w jakim o$wiadcze-
powierzenia wyl.(onywar'ua nie moze by¢ podstawa pracy — przyjeto, ze na podstawie
pracy cudzoziemcowi o$wiadczenia cudzoziemiec moze pracowaé przez 6 miesiecy
» w ciggu kolejnych 12 miesigcy. Tak jak przy wydawaniu in-
Jednym z dokumentow uprawniaja- nych dokumentéw uprawniajacych do pracy réwniez oéwiad-
cych cudzoziemca do pracy w Polsce czenia rejestrowane sg imiennie dla wskazanej osoby i dajg
jest zarejestrowane oswiadczenie prawo podjecia konkretnej pracy na okreslonych wczeéniej
0 zamiarze powierzenia wykonywa- warunkach.
nia pracy. Procedura ta jest bardzo
popularng forma legalnego zatrudnie- i
nia obcokrajowcow.
Objeta jest jednak dwoma — PRZYKLAD - jak rozumieé to ograniczenie czasowe
zasadniczymi ograniczeniami. e ———— — praca moze byé wykonywana:
1) stale przez 6 miesigcy np. od 1 stycznia 2016 r.
do 30 czerwca 2016 r. 180 dni pobytu,
Albo
2) z przerwami np. od 1 stycznia do 15 lutego (46 dni),
od 1 marca do 15 marca (15 dni), od 15 maja
do 30 maja (15 dni), od 15 czerwca do 30 czerwca
(15 dni), od 1 sierpnia do 15 wrzesnia (46 dni),
od 10 listopada do 23 grudnia (43 dni).
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Rejestracja oswiadczenia o zamiarze powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcowi - krok po kroku

Ponizej zaprezentujemy Ci procedure rejestracji oSwiadczen wskazujgc rozwigzania pomocne réwniez przy planowanym

dtuzszym pobycie w Polsce.

Rejestracja oswiadczenia
0 zamiarze powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcowi

- krok po kroku

v

v

Gdzie nalezy sig uda¢
w tej sprawie?

Kiedy nalezy dokonaé
rejestracji oswiadczenia?

Jakie koszty zwigzane sa
z rejestracja oswiadczenia?

Rejestracja oswiadczen przepro-
wadzana jest przez powiatowy
urzad pracy, wrasciwy ze wzgle-
du na miejsce pobytu statego
lub siedzibe podmiotu powierza-
jacego wykonywanie pracy, np.
jezeli pracodawca ma siedzibe
w powiecie $widnickim powinien
udac¢ sie do powiatowego urzedu
pracy w Swidniku.

Os$wiadczenie koniecznie nalezy
zarejestrowaé przed rozpocze-
ciem pracy przez cudzoziemca.
Jezeli oswiadczenie ma stuzyé
uzyskaniu wizy przy okresleniu
terminu rozpoczecia pracy nale-
zy uwzgledni¢ czas potrzebny
do wydania wizy.

Oswiadczenia
rejestrowane sg bezptatnie.




73

UWAGA! Przed rozpoczeciem zatrudnienia
strony powinny zawrzeé na pi$mie umowe o prace.

)l Jak przebiega procedura? I

v

Pracodawca, ktéry zamierza zatrudnié cudzoziemca wypetnia formu-
larz oéwiadczenia udostepniany przez urzedy pracy albo wypetnia
os$wiadczenie przez portal www.praca.gov.pl. Oswiadczenie zawie-
ra dane pracodawcy, okres na jaki powierzana jest praca, okreslenie
zawodu w jakim zatrudniony zostanie cudzoziemiec — z uwzglednie-
niem kodu z Klasyfikacji Zawodéw, miejsce pracy, rodzaj umowy,
wymiar czasu pracy oraz wysokos$¢é wynagrodzenia. Nastepnie
wpisywane sg dane cudzoziemca oraz wskazuje sie czy oSwiadcze-
nie bedzie stuzy¢ uzyskaniu wizy czy zezwolenia na pobyt, albo czy
dotyczy¢ bedzie pracy osoby przebywajacej juz w Polsce.

v

Wypetnione w dwoch egzemplarzach oswiadczenie nalezy ztozyé

w urzedzie pracy. Urzad pracy moze zweryfikowa¢ dane zawarte

w o$wiadczeniu pozwalajace na stwierdzenie tozsamosci, sprawdzic¢
dane zawarte w systemach zwigzanych z rejestracjg dziatalnosci
gospodarczej (KRS, CEIDG). Moze nawet odmdwié zarejestrowania
os$wiadczenia z podaniem przyczyny odmowy.

v

Jeden egzemplarz o$wiadczenia pozostaje w urzedzie,
drugi otrzymuje pracodawca w celu przekazania cudzoziemcowi.

Utatwienia dla cudzoziemcoéw
zatrudnionych na podstawie
oswiadczen

Jezeli pracujesz w Polsce na podstawie
oswiadczenia i jeste$ zainteresowany
kontynuacjg pracy powinienes wiedziec,
ze oswiadczenie utatwia uzyskanie ze-
zwolenie na prace oraz zezwolenia na
pobyt czasowy i prace. Chodzi o sytu-
acje gdy cudzoziemiec po przepracowa-
niu co najmniej 3 miesigcy na podstawie
o$wiadczenia zamierza nadal pracowaé
na tym samym stanowisku pracy. W ta-
kiej sytuaciji nie jest konieczne ztozenie
informaciji starosty o braku mozliwosci
zaspokojenia potrzeb kadrowych na
lokalnym rynku pracy. Ma to szczegdlne
znaczenie wzgledem prac, w ktérych
nie sg wymagane cechy wyrézniajace
cudzoziemcdw na rynku pracy np.
umiejetnosci jezykowe czy znajomosé
receptur kuchni danego regionu.

Aby skorzysta¢ z takiego utatwienia

do wniosku o wydanie zezwolenia

na prace nalezy dotgczy¢ zarejestro-
wane oswiadczenie, zawartg na jego
podstawie umowe oraz potwierdzenie
wymaganych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.

o
=
)
(Y
[
=
e
=]
(7]
(2]
(1]




)
o
i
o
o
=
«
o
«
o
=8

74

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace

Aby uzyskaé zezwolenia na pobyt czasowy i prace powinienes:

Posiada¢ ubezpieczenie zdrowotne -
czyli powinienes$ mie¢ wykupiong po-
lise ubezpieczenia zdrowotnego np.
wykupiong w zwigzku z uzyskaniem
wizy, albo by¢ objety ubezpieczeniem
zdrowotnym jako pracownik, cztonek
rodziny (informacje na ten temat
znajdziesz w rozdziale 1).

W jaki sposdb potwierdzic
spetnienie tego warunku?

Musisz dotaczy¢ kopie polisy
ubezpieczeniowej lub potwierdzenie
posiadania ubezpieczenia zdrowot-
nego w ZUS (druk ZUS-RMUA).

Posiadac stabilne i regularne zrédto
dochodu — kryterium to dotyczy
potwierdzenia przez Ciebie posia-
dania legalnych srodkéw na utrzy-
manie siebie i Twojej rodziny. Takim
dochodem bedzie przede wszystkim
wynagrodzenie za prace, ale moze to
by¢ takze renta, emerytura, stypen-
dium. Srodki utrzymania moga byé
zapewniane takze przez cztonkéw
najblizszej rodziny.

Minimalna miesieczna wysokos$é

dochodu:
» dla osoby samotnie gospodarujg-

cej (mieszkasz sam oraz nikogo
nie utrzymujesz) — 634 zt

* dla osoby w rodzinie — 514 zt na
osobe.

W jaki sposdb potwierdzic
spefnienie tego warunku?

Nalezy dotgczyé wszystkie doku-
menty dotyczace zrédet utrzyma-

nia, wysokosci wynagrodzenia,
wyptaconych premii i dodatkéw do
wynagrodzenia, rachunkach dla
zleceniobiorcéw, informacji o docho-
dach z dziatalno$ci gospodarczej,
dokumenty potwierdzajace prawo
do renty lub emerytury, Swiadczen
rodzinnych, rozliczenia podatkowe
z ubiegtych lat itp.

Przyktad:

Dla czteroosobowej rodziny mie-
sieczny dochdd powinien wynie$é
co najmniej 2057 zt. Nie oznacza
to, ze ubiegajgc sie o zezwole-
nie na pobyt i prace musisz mie¢
umowe o prace z takim wynagro-
dzeniem, gdyz cze$¢ z tej kwoty
moze pochodzi¢ z dochodoéw in-
nego cztonka rodziny, np. Twoje-
go meza czy Twojej zony.
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Mie¢ zapewnione miejsce
zamieszkania — dotyczy potwier-
dzenia w jakim miejscu faktycznie
przebywasz w Polsce. W ramach
postepowania Straz Graniczna ma
prawo sprawdzi¢ czy faktycznie
przebywasz pod podanym adresem
np. skontaktowac sie z wtascicielem
lokalu ktéry wynajmujesz, zapytaé
sgsiadow, odwiedzi¢ dany lokal.

W jaki sposob potwierdzi¢ spetnienie
tego warunku?

Najtatwiej przedstawi¢ umowe najmu
mieszkania, mozna postuzyc¢ sie
takze potwierdzeniem zameldowa-
nia, albo oswiadczeniem wtasciciela
lokalu, ze faktycznie masz prawo za-
mieszkiwaé pod podanym adresem.

Potwierdzi¢ brak mozliwosci za-
spokojenia potrzeb kadrowych na
lokalnym rynku pracy tzw. test rynku
pracy — wymég ten wynika z ochrony
rynku pracy i polega na sprawdzeniu
przez urzad pracy czy na miejscu cu-
dzoziemca mdgtby by¢ zatrudniony
bezrobotny lub poszukujacy pracy.
Na podstawie wyniku testu sporzg-
dzana jest informacja starosty o lo-
kalnym rynku pracy. Zezwolenie na
pobyt i prace moze byé wydane tylko
wtedy, gdy urzad pracy nie znajdzie
kandydata do oferowanej pracy.

W jaki sposob potwierdzic
spetnienie tego warunku?
Nalezy przedstawi¢ informacje
starosty o lokalnym rynku pracy,
albo dokumenty potwierdzajgce
zwolnienie z tego obowigzku.

Kryterium tego nie stosuje sie gdy:

zawod, ktérego dotyczy praca
znajduje sie w wykazie wojewody
dla danego wojewddztwa. Przy-
ktadowo dotyczy to zawodow:

- w wojewodztwie lubelskim:
specjalisci kultury i sztuki, wykta-
dowcy na kursach jezyka obcego,
lektor jezyka angielskiego, lekto-
rzy jezyka francuskiego, lektorzy
jezyka hiszpanskiego, lektorzy
jezyka niemieckiego, lektorzy
jezyka rosyjskiego, instruktorzy
dyscypliny sportu,

- w wojewo6dztwie mazowiec-
kim: kierowcy autobusu, kierowcy
ciggnika siodtowego,

- w wojewodztwie dolno-
Slaskim: projektanci aplikaciji
sieciowych i multimediéw, anali-
tycy systemoéw komputerowych,
analitycy systeméw komputero-
wych i programisci gdzie indziej
niesklasyfikowani, specjalisci do
spraw sprzedazy (z wytaczeniem
technologii informacyjno-komuni-
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Uzyskanie zezwolenia na pobyt czasowy i prace

kacyjnych), specjalisci do spraw
ksiegowosci i rachunkowosci,
przed ztozeniem wniosku
cudzoziemiec posiada¥t
zezwolenia na prace u tego
pracodawcy i kontynuuje prace
na tym samym stanowisku,

cudzoziemiec jest zwolniony
z obowigzku przedstawienia
informaciji starosty jesli:

- pracuje jako trener spor-
towy lub sportowiec w klubie
sportowym klubéw albo podmio-
cie ktoérego dziatalnos¢ statuto-
wa obejmuje upowszechnianie
kultury fizycznej i sportu,

- wykonuje zawdd lekarza

i lekarza dentysty w czasie szko-
lenia lub programu specjalizacji,
na podstawie przepiséw w spra-
wie specjalizacji lekarzy i lekarzy
dentystow,

- jest przedstawicielem
przedsigbiorcy zagranicznego

W jego oddziale lub przedstawi-

cielstwie znajdujgcym sie w Pol-
sce,
- jest obywatelem Armenii,
Biatorusi, Gruzji, Motdawii, Ros;ji
i Ukrainy:
- jezeli wykonujg prace
pielegnacyjno-opiekuncze
lub jako pomoc domowa na
rzecz 0sob fizycznych w go-
spodarstwie domowym,

- jezeli pracowali na tym
samym stanowisku przez

€O najmniej 3 miesigce na
podstawie zarejestrowanego
os$wiadczenia o zamiarze
powierzenia wykonywa-

nia pracy cudzoziemcowi

i przedstawig to oswiadcze-
nie wraz z pisemng umowag
oraz potwierdzeniem optace-
nia wymaganych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne,

cudzoziemiec jest zwolniony
z obowigzku posiadania zezwole-
nia na prace.

Osiggna¢ wynagrodzenie porow-

nywalne do wynagrodzen, ktore

uzyskujg pracownicy zatrudnieni

na tego typu stanowisku pracy

i w takim samym lub podobnym

wymiarze czasu pracy. Organ ustala

czy proponowane dla cudzoziemca

wynagrodzenie spetnia ten wymag.

* Kryterium tego nie stosuje sie,
gdy cudzoziemiec jest zwolniony
z obowigzku posiadania zezwole-
nia na prace.
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Gdzie nalezy sie udaé

w tej sprawie?

Whniosek o zezwolenie na pobyt
czasowy i prace skfada sie

w urzedzie wojewddzkim
wtasciwym ze wzgledu na miejsce
pobytu cudzoziemca w Polsce.

Jezeli mieszkasz w miejscowosci
pofozonej w wojewddztwie lubelskim
powiniene$ zgtosi¢ sie do Lubel-
skiego Urzedu Wojewodzkiego itp.
W razie gdy w czasie postepowania
przeprowadzisz si¢ do innego
wojewodztwa Twoja sprawa
zostanie tam przekazana.

Kiedy wniosek

powinien by¢ ztozony?

Whiosek powinien byé ztozony
najpézniej w ostatnim dniu legalnego
pobytu na terytorium Polski. Ztozenie
wniosku moze nastgpic¢ osobiscie,
ale termin zostanie zachowany takze
wtedy gdy przed zakonczeniem
legalnego pobytu wyslesz dokumenty
pocztg na adres urzedu i w wyzna-
czonym terminie stawisz sie tam
osobiscie.

Pamietaj!

Okres wazno$ci wizy nie zawsze

jest taki sam jak okres pobytu,

do ktorego jestes uprawniony

np. wiza wydana jest na okres

od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia
2016 r. ale uprawnia do 180 dni
pobytu — jezeli wiza bytaby podstawg
nieprzerwanego pobytu od 1 stycznia
2016 r. to legalny pobyt zakonczy sie
z dniem 28 czerwca 2016 r.

(180 dni).
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Uzyskanie zezwolenia na pobyt czasowy i prace - krok po kroku

Jak przebiega procedura?

System pozwolen na prace
opiera sie na zatozeniu,

ze zezwolenie wydawane

jest imiennie dla cudzoziemca
i zawsze do okreslonej pracy
u danego pracodawcy.

Z tego wzgledu

procedura legalizacyjna
rozpoczyna sie po znalezieniu
pracy i ustaleniu jej warunkow
z przysztym pracodawca.

Wypetnienie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy —
wniosek nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu, ktéry mozesz po-
bra¢ w urzedzie wojewddzkim lub wydrukowac ze strony internetowej
danego urzedu wojewédzkiego lub Urzedu do Spraw Cudzoziemcow
(www.udsc.gov.pl). Musisz wypetni¢ wniosek i go podpisac.

y

Dotaczasz wypetniony przez pracodawce Zatgcznik nr 1 do wniosku
0 udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, w ktérym okreslone sg
szczegobtowe warunki pracy. Formularz mozna pobra¢ wraz z wnio-

skiem o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy.

y

Stawiasz sie w urzedzie wojewddzkim wraz z oryginatami dokumen-
téw, ktére przedstawiasz do wglgdu pracownikowi urzedu i dotg-
czasz do wniosku 4 fotografie paszportowe, kopie wszystkich stron
paszportu, potwierdzenia dokonania optaty skarbowej - 440 zt oraz
odpisy dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie kryteridéw uzyskania
zezwolenia na pobyt czasowy i prace.

y

Sktadasz odciski palcow — kazda osoba, ktora ukonczyta 6 rok zycia
ma obowigzek ztozy¢ odciski linii papilarnych.
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Przy ztozeniu wniosku dostaniesz pouczenie o przebiegu
postepowania, warunkach uzyskania zezwolenia itp.
Koniecznie zapoznaj sig z trescig tych informaciji.

Przyktadowo: znajdziesz tam wyjasnienie, Zze w razie zmiany
adresu w czasie procedury powinienes poinformowac o tym
urzad, a zaniedbanie tego obowigzku spowoduje, Ze korespon-
dencja kierowana na stary adres bedzie uznana za skutecznie
doreczong — mozesz przez to przegapic wazny termin i nawet
utracic moZzliwosc legalizacji pobytu.

W Twoim paszporcie zostanie zamieszczony stempel
potwierdzajacy ztozenie wniosku, ktéry jest dowodem
legalno$¢ pobytu do czasu zakonczenia postepowania
w sprawie. Stempel jest zamieszczany gdy wniosek
nie zawiera brakéw, albo po ich uzupetnieniu.

Po zakonczeniu postepowania
zostaje wydana decyzja o zezwo-
leniu na pobyt czasowy i prace.
Decyzja okresla: okres waznosci
zezwolenia, podmiot powierzajgcy
wykonywanie pracy (pracodawce),
stanowisko pracy, najnizsze wy-
nagrodzenie, wymiar czasu pracy,
rodzaj umowy, na podstawie ktorej
cudzoziemiec ma wykonywac pra-
ce. Po uzyskaniu decyzji nalezy
dokonac optaty za wydanie karty
pobytu 50 zt i dotaczy¢ aktualne
zameldowanie (jezeli nie chcesz
by na karcie wpisany byt adres
mozesz nie dotaczaé¢ zameldo-
wania)

)

4

Nastepnie urzad wojewddzki przeprowadza postepowanie
wyjasniajace w Twojej sprawie. W toku postepowania spraw-
dzane sg wszystkie ztozone przez Ciebie dokumenty, prze-
prowadzone zostang konsultacje z innymi organami — Strazg,
Graniczna, Policja, Agencjg Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
moze si¢ tez zdarzy¢, ze dostaniesz wezwanie informujgce

0 potrzebie ztozenia dodatkowych dokumentow lub wyjasnien.

Odbior karty pobytu
Po okoto dwoch tygodniach

osobiscie odbierasz karte pobytu.

Na odwrocie karty
zmieszczona zostanie adnotacja
~dostep do rynku pracy”.
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Uzyskanie zezwolenia na prace - krok po kroku

Zezwolenie na prace jest
dokumentem, na podstawie
ktérego cudzoziemiec moze byé
zatrudniony w Polsce.

Gdzie nalezy sie udac w tej sprawie?
Whniosek o zezwolenie na prace
sktada sie w urzedzie wojewddzkim
wiasciwym ze wzgledu na miejsce
siedziby pracodawcy, np. jezeli
pracodawca ma siedzibe w miejsco-
wosci potozonej w wojewodztwie
matopolskim powinienes zgtosic sie
do Matopolskiego Urzedu Wojewodz-
kiego.

Kiedy wniosek

powinien byc ztoZzony?

Whniosek powinien by¢ ztozony
przed rozpoczeciem pracy przez
cudzoziemca.

Pracodawca wypetnia formularz wniosku
o wydanie cudzoziemcowi zezwolenia na prace
i dotacza do niego nastepujace dokumenty:

\

Oryginat informacji starosty
o lokalnym rynku pracy

Jest to dokument wydany w wyniku procedury testu
rynku pracy, ktéry potwierdza brak mozliwosci za-
trudnienia na dane stanowisko obywatela Polski lub
obywatela UE. Oznacza to, ze cudzoziemiec moze
uzyskac zezwolenie na prace u danego pracodawcy
w sytuacji, gdy okaze sig, ze wsrdd oséb zarejestro-
wanych w Urzedzie Pracy nie ma takich, ktére moga
spetni¢ wymagania pracodawcy. O wydanie informacji
starosty pracodawca powinien wystapi¢ do starosty
(powiatowego urzedu pracy) wiasciwego ze wzgledu
na gtéwne miejsce wykonywania pracy przez cudzo-
ziemca. Informacja powinna by¢ wydana nie wcze-
$niej niz 180 dni przed ztozeniem wniosku o wydanie
zezwolenia na prace.

Schemat procedury na nastepnej kartce.




Dokumenty
dotyczace
statusu pracodawcy
(dowdd osobisty,
umowa spotki)

Kopie
paszportu
cudzoziemca

o zezwolenie na prace dla cudzoziemca

Potwierdzenie dokonania wptaty
w zwigzku z ubieganiem si¢

w wysokosci:

50 zt - w przypadku gdy podmiot
powierzajacy wykonywanie pracy
cudzoziemcowi zamierza powierzyé
wykonywanie pracy na okres
nieprzekraczajgcy 3 miesiecy,

100 zt - w przypadku gdy podmiot
powierzajgcy wykonywanie pracy
cudzoziemcowi zamierza powierzyé
cudzoziemcowi wykonywanie pracy
na okres dtuzszy niz 3 miesigce,
200 zt - w przypadku gdy podmiot

powierzajacy wykonywanie pracy
cudzoziemcowi zamierza delegowac
cudzoziemca na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej w celu realizacji ustugi
eksportowej.

99S|0d M BoRId
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Uzyskanie informaciji
o lokalnym rynku pracy

pracodawca zgtasza
do powiatowego urzedu pracy
oferte pracy

urzad pracy niezwtocznie sprawdza czy wsrod
0s0b zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy

sg kandydaci spetniajgcy wymagania okreslone
w ofercie pracy i informuje o ich liczbie

. v
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skierowanie do pracodawcy kandydatéw

e spetniajacych kryteria z oferty pracy

w terminie 14 dni I I w terminie 21 dni

analiza wysokosci wynagrodzenia
oraz adekwatnosci stawianych wymagan

v v

negatywny wynik znalezienie kandydatow

rekrutaciji do zatrudnienia
v ~[ J

wydanie informaciji
o braku mozliwosci zaspokojenia
potrzeb kadrowych

nieuzasadniona wydanie informacji o mozliwosci
odmowa zatrudnienia zaspokojenia potrzeb kadrowych
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Praca studentéow

Jezeli jestes studentem studiow
stacjonarnych masz prawo pracowac
w Polsce bez koniecznosci posiada-
nia zezwolenia na prace. Zwolnienie
od obowigzku posiadania zezwole-
nia na prace nie dotyczy studentéw
studiéw niestacjonarnych ani studiéw
podyplomowych. Zwr6¢ jednak uwa-
ge na ograniczenie dotyczace moz-
liwosci ubiegania sig o zezwolenia
na pobyt czasowy w celu podjecia
lub kontynuaciji studiéw wyzszych.
Jezeli pracujesz nie mozesz uzyskaé
zezwolenia na pobyt czasowy

ze wzgledu na studia, chyba ze be-
dzie to kolejne zezwolenie na pobyt
zwigzane z odbywaniem studidw.

Praca absolwentow

Obowigzujace aktualnie przepisy
umozliwiajg uzyskanie zezwolenia
na pobyt czasowy absolwentowi
polskiej uczelni w celu poszukiwania
pracy. Takie zezwolenie wydawane
jest na rok, ale samo z siebie nie
uprawnia do wykonywania pracy.
Jezeli ukoriczyte$ w Polsce szkote
ponadgimanzjalng, studia stacjonar-
ne lub stacjonarne studia doktoranc-
kie jestes zwolniony z obowigzku
posiadania zezwolenia na prace.
Posiadajgc wiec zezwolenie na pobyt
dla absolwenta po ukonczeniu stu-
diéw stacjonarnych nie potrzebujesz
zezwolenia na prace.

Prace opiekuncze

Polskie prawo przewiduje utatwienia
w uzyskaniu zezwolen na prace

dla obywateli Armenii, Biatorusi,
Gruzji, Motdawii, Rosji i Ukrainy,
ktérzy pracujg jako opiekunowie

lub pomoc domowa dla os6b
prywatnych.

W takich przypadkach nie jest
konieczne przeprowadzenie

testu rynku pracy, wiec nie musisz
udowadniaé, ze nie ma osob
bezrobotnych ktére mogtyby
pracowac na twoim miejscu.
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Mieszkanie




W tym rozdziale dowiesz si¢

w jaki sposob znalez¢é mieszkanie,
jak powinienes sie przygotowacé
do wynajecia mieszkania

oraz nabycia nieruchomosci.

Pomozemy Ci stworzy¢ bezpieczng umowe najmu oraz
powiemy na co zwréci¢ uwage przed podpisaniem umo-
wy. Przedstawimy tez schemat procedury nabycia nieru-
chomosci. Bedac cudzoziemcem musisz spetnié mnoéstwo
dodatkowych wymogéw oraz uzbroié sie w cierpliwosé. Za-
kup mieszkania, domu lub dziatki to jedna z wazniejszych
decyzji w zyciu. Decydujac sie na ten krok pamietaj o kilku
waznych zasadach dotyczacych zakupu nieruchomosci
przez cudzoziemcéw. Na poczatku sprébujemy wyjasnié
kilka najwazniejszych poje¢ zwigzanych z tym tematem.
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Wynajem mieszkania

Internet

Jak i gdzie znalezé mieszkanie? Jesli chcesz znalezé mieszkanie,
poszukiwania rozpocznij

w Internecie. Istniejg specjalne
portale ogtoszeniowe w ktérych
mozesz znalez¢ interesujace

Cie oferty:
Samodzielnie Przez profesjonaliste
www.olx.pl
www.allegro.pl
www.otodom.pl
% www.gumtree.pl
prasa lokalna www.domiporta.pl
agencje www.anonse.com
‘:l nieruchomosci
Internet Ogtoszenia internetowe to najprost-
szy, ale takze najmniej bezpieczny
e} sposob by znalez¢ lokum. Oszusci
% i’ i czesto zamieszczajg ogtoszenia
kuszace atrakcyjng ceng - dlatego
poprzez znajomych ,61 . vina . a g
badZ uwazny. W trakcie ogladania
mieszkania popro$ o dokumenty po-
TR twierdzajace prawo do lokalu (akt no-
a ﬁ tarialny, wypis z ksiag wieczystych)
i poréownaj je z dowodami osobistymi
uczelnie wyzsze osob ktére chcg je wynajaé. Mozesz
(akademiki)
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Wynajem mieszkania

samodzielnie sprawdzi¢ w elektro-
nicznej ksiedze wieczystej, czy dana
osoba jest wtascicielem mieszkania
i czy ma prawo Ci je wynajac.
Szczegotowe informacije dotyczace
ksiag wieczystych znajdziesz

na stronie: www.ekw.ms.gov.pl

Nie wptacaj takze kaucji za rezerwa-
cje mieszkania, bez wczesniejszego
sprawdzenia prawa do lokalu oraz
podpisania umowy — tak najczesciej
dziatajg oszuséci. Ze wzgledu na pilng
sytuacje proszg o kaucje gwarantujg-
cg pierwszenstwo do lokalu i znikajg.

Gazeta ogtoszen

Na podobnej zasadzie dziatajg
gazety z ogtoszeniami drobnymi.
Znajdziesz tam lokalne ogtoszenia,
najczesciej od osob prywatnych.

Tak jak w przypadku ofert z Interne-
tu, sprawdz dane os6b oferujgcych
Ci mieszkanie. W razie watpliwosci
skonsultuj sie z prawnikiem lub orga-
nizacjg pomagajacg cudzoziemcom.

i

Agencje nieruchomosci

Jesli obawiasz sie ryzyka zwigza-
nego z samodzielnym znalezieniem
mieszkania skorzystaj z pomocy
ekspertow — na rynku dziatajg agen-
cje nieruchomosci specjalizujace sie
w najmie lub sprzedazy mieszkan.
Wiarygodne agencje posiadajg licen-
cje posrednictwa nieruchomosciami.

Z agencjg nieruchomosci podpisu-
jesz umowe posrednictwa, w ktérej
jasno okreslone sg zasady wspétpra-
cy oraz wynagrodzenie za znalezie-
nie mieszkania.

Pamietaj, by wynegocjowaé najpierw
ustnie warunki wspétpracy:

1. Kwotg wynagrodzenia (kwota
moze wynosi¢ od 50 - 100%
wysokos$ci miesigcznego
czynszu lub stanowi¢ z gory
ustalong warto$¢ — ryczatt).

2. Sposob zaptaty (wiarygodne
agencje nieruchomosci
nie zagdajg zadatkéw ani zaliczek
na znalezienie mieszkania,
swoje wynagrodzenie otrzymu-
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ja po znalezieniu mieszkania

i podpisaniu umowy. Agencji
powinno zaleze¢ na podpisaniu
umowy najmu, to ona gwarantuje
wynagrodzenie).

negocjacje z agencja

v

umowa posrednictwa

2

znalezienie mieszkania

2

zaptata za posrednictwo

Przed podpisaniem umowy posred-
nictwa z agencjg przeczytaj jg do-
ktadnie. Jesli czego$ nie rozumiesz
popros o wyjasnienie. W razie watpli-
wosci nie podpisuj umowy. Skonsul-
tuj ja z prawnikiem lub organizacja
pomagajaca cudzoziemcom.

Istniejg agencje, ktére by unikna¢
nieporozumien, przygotowujg umowy
w dwoch wersjach jezykowych — jesli
jest taka mozliwo$¢ popro$ o umowe
w zrozumiatym dla Ciebie jezyku.

Znajomi

To najbardziej sprawdzona meto-
da szukania mieszkania. Mozesz
znalez¢ miejsce zamieszkania, jesli
zostaniesz polecony przez kogos
kto Cie zna. Zapytaj znajomych,

czy nie majg sprawdzonych adresoéw.

Jako bardziej rozeznani z pewnoscig
podzielg sie swoim do$wiadczeniem.

Dom studencki — Akademik

Jesli przyjechates do Polski na stu-
dia, sprobuj znalez¢é zakwaterowanie
w domach studenckich prowadzo-
nych przez uczelnie. Wszystkie in-
formacje dotyczgce zakwaterowania,
regulamin oraz wymagane doku-
menty znajdziesz na stronie uczelni.
Mieszkanie w domu studenckim

ma sporo pluséw. Zazwyczaj aka-
demiki usytuowane sg w okolicach
uczelni, posiadajg dobre zaplecze
organizacyjne oraz jest to jedna

z najtanszych form najmu mieszka-
nia. W wielu przypadkach akademiki
dostepne sg takze dla osob niestu-
diujgcych. Wiecej informacji w spra-
wie zakwaterowania moze udzieli¢
ci Biuro Spraw Studenckich danej
uczelni.
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Potwierdzenie miejsca zamieszkania

Jesli ubiegasz sie o udzielenie ze- Czym jest potwierdzenie migjsca Umowa najmu

zwolenia na pobyt czasowy lub staty zamieszkania? Najbardziej popularna forma

w wigkszosci przypadkow bedziesz Jest to pisemne potwierdzenie, potwierdzenia miejsca zamieszka-
potrzebowac potwierdzenia miejsca 7e masz prawo mieszkaé nia dla Ciebie i Twojej rodziny jest
zamieszkania. we wskazanym miejscu. umowa najmu.

Ponizej pomozemy Ci skonstruowac
takg umowe oraz zwrécimy uwage
na istotne dla Ciebie aspekty.

Potwierdzenie W cel ordzenia miei
. q i celu potwierdzenia miejsca
zameldowania Umowa najmu lu potwier jsca
zamieszkania i zagwarantowania

Twoich praw przygotuj pisemng
umowe najmu. Uchroni Cig ona przed
mozliwymi naduzyciami ze strony
Potwierdzenie _ _ wynajmujacego (osoby, ktora jest

miejsca Il wtascicielem lub ma prawo do lokalu)
zamieszkania oraz potwierdzi Twoje prawo do prze-
bywania w danym miejscu.

T 3| zasmescenie Zgodrie z praver, Lmowa e
mu jest niezbedna, jesli jej okres
z domu (rezerwacja) z hotelu J ¢ Jest el

studenckiego przekracza jeden rok. Jesli w umo-
wie znajdujg sie tresci, ktérych nie
rozumiesz, popros o wytlumaczenie
0sobe wynajmujacg oraz skonsultuj
sie z prawnikiem badz organizacja
pomagajaca cudzoziemcom.
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Potwierdzenie miejsca zamieszkania

Jesli jest to mozliwe popro$ o umowe Co powinna zawiera¢é umowa najmu?

w dwoch wersjach jezykowych

— polskiej i w zrozumiatym dla Ciebie
jezyku.

Istnieje jeszcze jedna zaleta podpisa-
nia umowy najmu — w czasie sktada-
nia wniosku o udzielenie zezwolenia
na pobyt czasowy jest ona potwier-
dzeniem miejsca zamieszkania.
Dokument ten powinienes$ dotaczyé
do wniosku o pobyt.

Umowa najmu

» informacje o przedmiocie umowy
- jakiego lokalu dotyczy, powierzchnia w m? i adres

* spos6b wypowiedzenia umowy

data i miejsce podpisania umowy

imiona i nazwiska stron

(wynajmujacy - najczesciej wraciciel i najemca - czyli Ty :) )

adresy stron umowy

* wysokos$¢é czynszu i spos6b jego optacania
* wysokos$¢ kaucji zwrotnej, jesli taka zostata pobrana

» informacje o osobach zamieszkujgcych pod danym adresem

* czas na jaki umowa zostata zawarta

podpisy stron

Wazne, by w umowie zapisac
kto bedzie mieszkat w lokalu

— utatwi to sktadanie wniosku

0 udzielenie zezwolenia na pobyt
czasowy wszystkim osobom,
wymienionym w umowie.

Nie zapomnij podpisa¢ umowy!
Bez podpisu obu stron umowa jest
niewazna.

Zgodnie z prawem wynajmujacy

i najemca majg swoje uprawnienia
i obowigzki:
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Prawa i obowigzki stron umowy najmu

Wynajmujacy Najemca
(wtasciciel lub osoba posiadajaca (osoba, ktéra chce zamieszka¢ w danym lokalu
prawo do lokalu) - czyli Ty)
- ma prawo podniesienia wysokosci czynszu, - moze wypowiedzie¢ umowe bez przewidzianego
jednak nie czesciej niz co 6 miesiecy terminu, jesli wady lokalu zagrazajg zyciu

lub zdrowiu jego lub domownikéw
- jesli w trakcie umowy najmu pomieszczenie wymaga
remontu moze wyznaczy¢ wynajmujgcemu termin

(np. nie optaca czynszu, niszczy lokal, w ktérym naprawa ma by¢ zrealizowana
korzysta z niego niezgodnie z umowa)

- ma prawo wypowiedzie¢ umowe najemcy,
ktéry nie wywigzuje sie z umowy

- ma prawo postulowa¢ obnizenie czynszu,

- ma prawo zastawu na rzeczach ruchomych jesli w mieszkaniu istniejg usterki lub wady
najemcy, jesli czynsz nie zostat optacony wptywajace na uzytkowanie pomieszczenia
Prawa przez ostatnie 12 miesiecy — jesli usterki nie zostang naprawione
ma prawo do wypowiedzenia umowy
- jesli nie ma innego zapisu w umowie — moze oddac
czes$é najetej rzeczy do bezptatnego uzytkowania
lub podnajaé rzecz innej osobie
- moze zainstalowa¢ w lokalu TV, radio, telefon,
gaz czy oswietlenie elektryczne, jesli nie ma to
wptywu na bezpieczenstwo lokalu
- wydaje lokal w stanie ustalonym w umowie, - uzywa lokalu w sposéb zgodny z przeznaczeniem
a takze utrzymuje go w takim przez czas - optaca czynsz w okreslonym terminie
trwania umowy ) - dostosowuije sig do regulaminu budynku,
- zapewnia dziatanie instalacji i urzadzen w ktérym wynajmowany jest lokal
W wyna-qmowanym m|eszk.jan|u - utrzymuije lokal w porzgdku technicznym
- odpowiada za dokonywanie napraw i higieniczno-sanitarnym (regularnie sprzata)
Obowigzki ! urzadeen w.spoln-yc.h ) - w przypadku awarii, po ustaleniu odpowiedniego
- zapewnia dziatanie instalacji wewnatrz terminu, udostepnia lokal odpowiednim stuzbom
lokalu (wodociggowa, gazowa, instalacja technicznym

elektryczna, grzewcza, stolarka okienna,
podtogowa) — nie obcigza tymi kosztami
najemcy

- po zakoniczeniu umowy powinien oddac¢ lokal
w takim samym stanie w jakim go wynajat
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Zaswiadczenie
z domu studenckiego lub z hotelu

Takie zaswiadczenie otrzymasz w dziale
administracji domu studenckiego.

Umowa uzyczenia lub oswiadczenie
wtiasciciela lokalu

Jezeli mieszkasz nieodptatnie u swojej
rodziny lub znajomych mozesz zawrzeé
Z nimi umowe uzyczenia lub poprosi¢
ich o napisanie oswiadczenia. Takie
dokumenty takze sg potwierdzeniem
Twojego miejsca zamieszkania.
Zameldowanie

Tak jak obywatele Polski, cudzoziemcy
podlegajg obowigzkowi meldunkowemu.
Kazdy cudzoziemiec, kitéry przebywa na
terytorium Polski dtuzej niz 14 dni powinien
spei¢ ten obowigzek. Mozesz zameldo-
wac sie na pobyt czasowy lub staty.
Zameldowania dokonasz maksymalnie
na okres waznosci swojej wizy,

karty pobytu lub okres umowy najmu.
Zameldowania dokonasz na podstawie
jednego z ponizszych dokumentow:

e umowy najmu,

e wypisu z ksiegi wieczystej

e orzeczenia sadu

e aktu notarialnego.

Jak dokona¢ zameldowania?

zgtos sie do Urzedu Gminy

na obszarze ktérej bedziesz teraz mieszkaé

wypehnij formularz pobytu czasowego,
dostepny w Urzedzie Gminy lub na stronie internetowej

v

przygotuj wymagane dokumenty :
* paszport
* wize lub karte pobytu
* decyzje o0 nadaniu statusu uchodzcy
* tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca

v

jesli jeste$ wtascicielem lub masz inny tytut do lokalu
przynie$ dokument powierdzajgcy ten fakt

v

jesli nie jestes$ wtascicielem, wez ze sobg osobe,
ktéra ma takie prawo (jest np. wrascicielem mieszkania),
zabierzcie ze sobg dokument potwierdzajacy ten fakt

v

ustuga zameldowania jest bezptatna,
jednak za wydanie zaswiadczenia optata wynosi 17 zt
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Nabywanie nieruchomosci

Kto jest w Polsce cudzoziemcem?

Gdy méwimy o zakupie nieruchomo-
Sci, definicja cudzoziemca jest nieco
inna niz w jezyku potocznym.

) osoba niebedaca
obywatelem polskim

osoba prawna,
kidrej siedziba jest za granicg,
W procedurze (ABC Ltd Company)

zakupu

nieruchomosci

cudzoziemcem jest: - — —
nieposiadajgca osobowosci

prawnej spétka osob fizycznych
lub prawnych, ktéra ma siedzibe
za granicg i zostata utworzona
zgodnie z prawem panstw obcych

osoba prawna i spotka
nieposiadajgca osobowosci
) prawnej, ktéra ma siedzibe
w Polsce a kontrolowana jest
przez jeden z trzech wyzej
wymienionych podmiotéw

Dla utatwienia oméwimy procedu-
re nabycia nieruchomosci przez
osoby nieposiadajgce obywatelstwa
polskiego, wczesniej jednak krotkie
wyjasnienia niektorych terminow:

Rodzaje
nieruchomosci:

a Nieruchomos$¢é
gruntowa

N 2

dziatka gruntu bez budynku

Nieruchomos$é
a budowlana

N 2

dziatka gruntu z budynkiem

a Nieruchomos$¢
lokalowa

v

czes$¢ budynku, wyodrebiona
na podstawie przepisow
(mieszkanie, lokal ustugowy)
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Czym jest nabycie nieruchomosci?

Krotko méwigc: jest to ogdlne okre-
Slenie umowy sprzedazy, zamiany,
darowizny dziedziczenia, zapisu
lub zasiedzenia — czyli sposobu

w jaki stajesz sie wtascicielem kupujesz mieszkanie

nieruchomosci. % (lokal mieszkalny)
- w ktérym sam zamieszkasz

kupujesz na wtasne potrzeby

Aby nabyé nieruchomosé garaz lub udziat w garazu
co do zasady potrzebowaé wolnostojacym

bedziesz specjalnego

zezwolenia, z wyjatkiem

w sytuacji gdy: od minimum 5 lat posiadasz
zezwolenie na pobyt staty

lub zezwolenie na pobyt
rezydenta dtugoterminowego UE

Twoj matzonek jest Polakiem

V¥ % i od minimum 2 lat posiadasz
zezwolenie na pobyt staty
nabyte$ nieruchomosé, ktérg lub zezwolenie na pobyt
odziedziczytbys z mocy ustawy rezydenta dtugoterminowego UE

a zbywca nieruchomosci byt jej

wiascicielem lub uzytkownikiem
przez ostatnie 5 lat

Zwolnienia te nie majg zastosowania,
gdy chcesz naby¢ nieruchomosé

w strefie nadgranicznej (15 km

od granicy Polski) lub grunt rolny
powyzej 1Tha — wtedy zawsze
konieczne jest uzyskanie zezwolenia.

Jesli nie obejmujg Cie wskazane
wyjatki, to czeka Cie procedura
uzyskania zezwolenia na nabycie
nieruchomosci.

PAMIETAJ — bez tego dokumentu
nabycie nieruchomosci
NIE jest mozliwe!

Nie zapominaj, ze w Polsce
nieruchomos$é mozesz naby¢ waznie
tylko w formie aktu notarialnego.
Aby zawrze¢ takg umowe

musisz wybra¢ sig do notariusza
wraz z osobg od ktdérej nabywasz
nieruchomos¢.
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Zezwolenie na nabycie nieruchomosci

Krok 1.

Przygotuj wniosek — nie ma gotowego wzoru formularza. Na sasiedniej stronie przedstawiamy prosty schemat
wedtug ktérego mozesz napisa¢ wniosek o nabycie nieruchomosci:

W przypadku gdy jest to:

Nieruchomo$¢ gruntowa Nieruchomos¢ budynkowa Odrebny lokal

* ulica * numer porzadkowy * numer porzgdkowy budynku i lokalu
. miejscowoéé bUdynkU, poWierZChnia e ulica

uzytkowa budynku

* gmina | wojewodztwo w metrach kwadratowych

* miejscowos¢

Mosci 1570 ztotych)

i * numer dz!aﬂfi . ulica * gmina i wojewddztwo

i ewidencyjnej S o * powierzchnia uzytkowg lokalu w metrach

! * powierzchnia w hektarach MIEJSCOWOSC kwadratowych

' Lo . * gmina i wojewodztwo . . - . e

: * numer ksiggi wieczystej * udziat w nieruchomoéci wspdlnej, na kidrej
i« cechy zabudowy usytuowany jest lokal

i * numer ksiegi wieczystej (jesli jest prowadzona)
: 1. dokumenty potwierdzajgce okolicznosci wska- 7. zaswiadczenie z wrasciwego urzedu skarbowego

; zane we wniosku (kopia karty pobytu/decyzji stwierdzajgce, ze nie zalegasz z wptatami naleznosci

i 0 udzieleniu zezwolenia na pobyt) budzetowych

i 2. odpis ksiegi wieczystej lub zaswiadczenie 8. zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu ZUS, stwier-

: ze zbioru dokumentéw dzajace, ze nie zalegasz ze sktadkami na Fundusz

. 3. wypis z rejestru gruntéw z wyrysem mapy Ubezpieczen Spotecznych

i ewidencyjnej 9. zaswiadczenie z banku w ktérym prowadzony jest pod-
! 4. wykaz zmian gruntowych lub decyzja stawowy rachunek biezacy Wnioskodawcy, badz jego

| o scaleniu nieruchomosci udziatowca, okreslajace wielkos¢ posiadanych srodkéw
i 5. wypis z obowigzujacego planu zagospodaro- finansowych oraz jego zdolnos¢ kredytowa i ptatnicza,
! wania przestrzennego lub dokument potwier- celem wykazania mozliwosci sfinansowania planowa-

i dzajacy brak takiego planu nej inwestycji na nieruchomosci

! 6. oswiadczenie zbywcy o woli zbycia nierucho- 10. dowod optaty wniosku (optata skarbowa wynosi

1

e
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Imie Nazwisko Wnioskodawcy (osoba fizyczna) Miejscowosé, Data
Adres zamieszkania

Miejsce urodzenia

Obywatelstwo

Legitymujacy sie kartg pobytu o numerze RP.........

lub

Nazwa Wnioskodawcy (osoba prawna)

Adres Siedziby

Przedmiot Dziatalnosci

Imiona i nazwiska cztonkéw zarzgdu

Minister Spraw Wewnetrzych i Administraciji
ul. Stefana Batorego 5
02-591 Warszawa

dalsza czes¢ wniosku powinna zawierac
* oznaczenie nabywanej nieruchomosci

>

* oznaczenie zbywcy, tj. osoby od ktdrej kupujesz nieruchomosci (imig i nazwisko, nazwa)
« okreslenie sposobu nabycia nieruchomosci (np. sprzedaz, darowizna)

« informacja o celu nabycia nieruchomosci

* informacja o pochodzeniu $rodkéw finansoych na nabycie nieruchomosci
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Zezwolenie na nabycie nieruchomosci

Krok 2. Krok 3. Krok 4.

Przygotowany wniosek wraz Czekaj cierpliwie. Po odebraniu decyzji

z wszystkimi zatgcznikami Zezwolenie wydawane jest w drodze umoéw wizyte u notariusza.
przeslij na adres ministerstwa decyzji. Czas oczekiwania na jej Ta dam!

(listem poleconym

wydanie decyzji to okoto 2-4 miesia-
za potwierdzeniem nadania):

ce. W niektérych przypadkach, ze

Ministerstwo Spraw wzgledu na szczego6towe sprawdza-
Wewnetrznych i Administacii nie dokumentéw, caty proces moze
ul. Stefana Batorego 5, potrwac¢ nawet dtuzej.

02-591 Warszawa Zezwolenie wazne jest 2 lata

lub zt6Z go osobiscie. od dnia wydania. Decyzja zawiera
dane zbywcy i nabywcy nieruchomo-
8ci oraz przedmiot nabycia wskazany
we wniosku.

Minister wyda zezwolenie,
gdy spetniony zostanie
szereg warunkow:

¥

Minister Obrony nabycie przez ciebie wykazesz swoje wiezi z Polska, np.

Narodowej oraz nieruchomosci nie bedzie jestes narodowosci polskiej
Minister Rolnictwa stanowi¢ zagrozenia dla

nie bedzie temu * obronnosci

masz polskie korzenie
posiadasz zezwolenie na pobyt czasowy lub staty,

przeciwny *  bezpieczeristwa panstwa badz jestes rezydentem dtugoterminowym UE

* porzadku publicznego jeste$ cztonkiem zarzadu sp6tki, ktérej siedziba
znajduje sie w Polsce

prowadzisz dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg
w Polsce




Numer PESEL




Bedac cudzoziemcem pewnie
czesto styszysz w polskich urzedach
czy innych miejscach pytanie
o posiadanie numeru PESEL.

Czym jest i do czego stuzy ten numer
dowiesz sie wtasnie w tym rozdziale.
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PESEL Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci

PESEL to specyficzny system Czy i do czego bedzie Jezeli jednak nie posiadasz numeru E
ewidencji ludnosci stale przebywaja- Ci potrzebny? PESEL, to w wigkszosci przypadkow g
cej w Polsce. Polega on na tym, Numer PESEL stuzy wytacznie do bedziesz mogt zamieni¢ go inng -
ze kazda osoba w nim zarejestrowa- celow identyfikacyjnych. Bedzie informacjg np. podaniem daty m
na otrzymuje unikatowy jedenastocy- Ci potrzebny np. przy korzystaniu Twojego urodzenia, czy numeru NIP L
frowy numer, ktéry pozwala na tatwg z ustug medycznych (wykonanie ba- (jezeli podlegasz obowigzkowi
identyfikacje osoby, ktéra go posiada. dan i leczenie w szpitalu), zawieraniu podatkowemu np. ze wzgledu
Kazda z 11 cyfr w numerze ma swoje umow (wynajecie mieszkania, zakta- na wykonywana prace).
znaczenie. danie konta bankowego, abonament

na komarke) wyrabianiu innych doku-
Twéj numer PESEL zawiera¢ bedzie mentow (prawo jazdy, bilet czasowy
date urodzenia (6 pierwszych cyfr), w Srodkach komunikacji miejskiej)
numer porzadkowy, oznaczenie pici czy tez ptaceniu podatkéw.

(u kobiet przedostatnia liczba jest pa-
rzysta, a u mezczyzn — nieparzysta)
oraz liczbe kontrolna.
Przyktad: kobieta urodzona 8 lipca 1902 roku

0j2|10)7]0}18|0}3|6|2]8

ostatnie dwie cyfry roku urodzenia

ptec

dwie cyfry miesigca urodzenia

dwie cyfry dnia urodzenia

liczba porzadkowa z oznaczeniem ptci
(liczba parzysta - kobieta,
liczba nieparzysta - mezczyzna)

cyfra 11 suma kontrolna
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PESEL Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci

d Jak mozesz uzyskaé Jezeli przebywasz w Polsce
ﬂ ten numer? na podstawie wizy czy zezwolenia
% Przed dniem 1 maja 2015 roku na pobyt czasowy, bedziesz musiat
g numer PESEL byt automatycznie samodzielnie ubiegac sig o nadanie
=z nadawany kazdemu cudzoziemcowi numeru PESEL wskazujac konkretny
meldujacemu sie na pobyt staty przepis prawa, ktéry zobowigzuje
lub czasowy dtuzszy niz 3 miesigce. Cig do posiadania tego numeru
Obecnie zasady te ulegly zmianie. (np. art. 35 pkt. 1 Ustawy z dnia

20 sierpnia 1997 r. o Krajowym

Rejestrze Sgdowym).
Odpowiedni organ gminy doko-

nujacy zameldowania na pobyt
staty lub czasowy nadal moze
automatycznie (z urzedu) nadac Ci
PESEL, jednak wytacznie w przy-
padku, gdy przebywasz w Polsce

zezwolenia na pobyt staty

na podstawie np.: zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej

statusu uchodzcy

ochrony uzupetniajgcej

azylu

zgody na pobyt tolerowany

ochrony czasowej

Lidddidld

zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych




Prawo jazdy
| rejestracja samochodu




Chciatbys zrobi¢ ,,prawko” bedac w Polsce
bez koniecznosci wyjazdu do swojego
kraju? A moze juz masz prawo jazdy

i chcesz kupi¢ samochéd w Polsce?

— Nie ma najmniejszego problemu.

Cudzoziemcy przebywajacy na terenie Polski mogg uzyskaé
prawo jazdy, jak rowniez kupi€ i zarejestrowac ,na siebie” auto.
W tym krétkim rozdziale dowiesz sie jak wyglada procedura
uzyskania prawa jazdy, teoretyczny i praktyczny egzamin
panstwowy i dowiesz sie ile Cie to bedzie kosztowato. Z uwagi
na najpowszechniejsze zainteresowanie, procedura oméwiona
zostata na przyktadzie prawa jazdy kategorii B. Ponadto
podpowiemy Ci, jak mozesz kupi¢ i zarejestrowa¢ samochdd
na terytorium RP, gdzie uzyska¢ niezbedne dokumenty oraz
wskazemy ile i gdzie bedziesz musiat zaptacié.

Skréty uzyte w rozdziale:

PKK — Profil Kandydata na Kierowce

WORD — Wojewo6dzki Osrodek Ruchu Drogowego
OSK — Osrodek Szkolenia Kierowcow
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Prawo jazdy

Aby wyrobi¢ w Polsce
prawo jazdy, musisz przejsé
przez 3 proste etapy:

l

Wyrobié PKK
Nauczy¢ sie jezdzié¢
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Zdaé egzaminy panstwowe

VOILA!
Odbierasz prawo jazdy
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Numer PKK

W przypadku ubiegania sie o prawo
jazdy w Polsce, bedziesz musiat
wyrobi¢ numer PKK. Profil Kandy-
data na Kierowce to elektroniczny
dokument, ktéry jest generowany

w systemie przez wydziat komunika-
cji starostwa powiatowego. Zawiera
on dane i informacje identyfikujace
wtasnie Ciebie jako osobe ubiegaja-
cg sie o wydanie prawa jazdy.

Wykonaj

Badanie Lekarskie

Przed rozpoczeciem kursu

na prawo jazdy kandydat musi
udac sie do lekarza i wykonac
badania ktére potwierdzg 100%
zdolnosci do kierowania pojazdem
w poszczegolnej kategorii

* W niektorych szkotach nauki

jazdy takie badanie jest
juz wliczone w cene kursu

g

koszt 200 zt

UWAGA! Jezeli sktadasz wniosek
na dwie kategorie prawa jazdy

— zostang wygenerowane

dwa niezalezne numery PKK.

Zréb zdjecie

» Zdjecie o wymiarze 35x45 mm
* Na jednolitym jasnym tle
* Nie starsze niz 6 miesiecy

v

koszt ok. 30 z¥
(robisz zazwyczaj 4-8 zdjec)

PAMIETAJ! Jezeli nie posiadasz

w Polsce nadanego numeru PESEL,
to w jego miejsce podajesz

date urodzenia.

Profil kandydata

na kierowce (PKK)

Wypetnij wniosek o wydanie prawa
jazdy (tak, to nie pomytka

- wtasnie ten wniosek) we wtasci-
wym ze wzgledu na zameldowanie
wydziale komunikacji (tak, do tej
procedury bedziesz potrzebowat
meldunku)

Dodaj orzeczenie lekarskie i zdje-
cie, ktore zrobite$

Dodaj kserokopie wizy/karty pobytu

¥

Numer PKK
jest generowany darmowo




Nauka jazdy
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Zapewne wiesz, ze przygotowujgc
sie do otrzymania prawa jazdy

nie wystarczy tylko umiejetnos¢
ruszania z miejsca i ptynnej zmiany
biegdéw — musisz réwniez posiadac
wiedze teoretyczng o ruchu drogo-
wym. Cze$¢ teoretyczna przygoto-
wania przysztego kierowcy ma Cig
nauczy¢ bezpiecznej i pewnej jazdy
w réznych warunkach drogowych,
przewidywania nagtych sytuaciji,

a przede wszystkim myslenia

i brania odpowiedzialnosci

za inne osoby uczestniczgce

w ruchu drogowym.

Wersja A ,,samosia”

PAMIETAJ! EGZAMIN NIE JEST
CELEM SZKOLENIA, A TYLKO
NATURALNYM ZAKONCZENIEM
PIERWSZEGO ETAPU TWOJEJ
NAUKI!

Od 1 stycznia 2015 roku zajecia
teoretyczne w szkotach jazdy

nie sg obowigzkowe. Nie jest juz
wymagane chodzenie na wyktady.
Dzisiaj to Ty decydujesz o formie
nauczania. Mozesz wybra¢ samo-
dzielng nauke w domu, uczeszczaé
na organizowane przez szkote
zajecia w formie warsztatéw

czy wyktaddw, uczyc¢ sie przez
Internet korzystajac z ofert e-kurséw
szeroko dostepnych w sieci.

Wybierz droge
dla siebie

Wersja B ,,standard”
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Wybierajac wersje A wybierasz bardziej samodzielng
droge, na ktérej bedziesz miat wieksza elastycznosc
czasowg i mozliwo$¢ samodzielnej nauki czesci teore-
tycznej nie opuszczajac Scian swojego pokoju.

3

2

o

g \\ *  Wiedzy teoretycznej dotyczacej zasad ruchu drogowego

b bedziesz sie uczyt samodzielnie za posrednictwem podrecznikéw

-g- W domu oraz réznego rodzaju e-kurséw.

% »  Czesto mozesz tez dobrowolnie przychodzi¢ na zajecia teoretyczne

.% do wybranej szkoty nauki jazdy by miedzy innymi odbyé szkolenie

= z ratownictwa.

g

8

° * Jezeli uwazasz, ze wiesz juz wszystko co powinienes$ o ruchu

§ drogowym, to kieruj sie w strone WORDu by zapisac¢ sie

o na czes¢ teoretyczng egzaminu panstwowego na prawo jazdy.
WORD Za taki egzamin zaptacisz 30 zt.

*  Nie powiodto Ci sie? Nic strasznego, kazdemu moze sie przydarzyc.
Zaptac za kolejny egzamin (znowu 30 zt) i Smiato $migaj na drugie
podejscie!

e Zdate$? - No to super - idziemy dalej!

* Tojestten czas, by przystapi¢ do praktycznej nauki jazdy.

Udaj sie do wybranej przez ciebie szkoty nauki jazdy
0SK i zaplanuj kilka najblizszych ,jazd”.

*  Pamietaj, ze musisz odby¢ MINIMUM 30 godzin zegarowych zaje¢
praktycznych. Jezeli odczuwasz, ze potrzebujesz wiecej nie ma ku
temu zadnych przeszkéd, mozesz wykupi¢ dodatkowe godziny zajec.

*  Nadszedt czas na zwyktg formalno$¢, czyli zaprezentowanie egzami-

WORD natorowi z WORD jak dobrze znasz przepisy ruchu drogowego w prak-
tyce. Od otrzymania wymarzonego ,prawka” dzieli cig juz tylko godzina
i oczywiscie wynik POZYTYWNY z egzaminu!
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Wersja B

Nie mozesz sie zmobilizowaé do nauki siedzac

w domu? E-learning czy kurs on-line to nie Twoja
bajka? Preferujesz tradycyjng forme nauczania?
Jezeli wolisz systematycznie wystuchac lekcji

na wyktadach, zywy kontakt z prowadzacym

a jednoczesénie chcesz mie¢ mozliwosé zadania
pytania i uzyskania precyzyjnej odpowiedzi,

to Twoj wybor padnie zapewne na wersje B.
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4 *  Po uzyskaniu numeru PKK udaj sie bezposrednio
0SK do szkoty nauki jazdy i zapisz sie na kurs.
¢ Na zajeciach w szkole uczysz sie teorii.
*  Niezwitocznie po wyktadach rozpoczynasz szkolenie
praktyczne (czyli jazdy za kotkiem).
*  Dodatkowo mozesz zda¢ wewnetrzny egzamin
teoretyczny i praktyczny w swoim OSK.
A4
*  Po zaliczeniu catosci kursu w OSK kieruj sie do WORD
WORD by zda¢ egzaminy panstwowe.
*  Kiedy uzyskasz pozytywny wynik z egzaminu teoretycz-
nego mozesz zapisywac sie na egzamin praktyczny.
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Egzamin teoretyczny

Co zrobi¢ by przystgpic
do egzaminu teoretycznego?

l

wnies¢ optate
w wysokosci 30 zt

h 4

trwa
25 minut

przeprowadzany jest
przy uzyciu
komputeréw

ustali¢ pasujaca Ci date
i godzing egzaminu

Jak wyglada
egzamin teoretyczny?

okazaé¢ dokument
potwierdzajgcy tozsamosé
np. karte pobytu czy paszport

uzyskanie 68 punktow
na 74 mozliwych
gwarantuje
zdanie egzaminu

skfada sie z 32 pytan
podzielonych na dwie grupy,
w ktorych tylko
jedna odpowiedz
jest prawidtowa

od razu po odpowiedzi
na ostatnie pytanie
dowiesz sie jaki
uzyskates wynik

P

grupa 1:
pytania od 1 do 20,
na ktére odpowiadasz
wybierajac
TAK lub NIE

¥

grupa 2:
pytania od 21 do 32,
na ktére odpowiadasz

wybierajac
wariant A, B lub C




Egzamin praktyczny

m

Po zdanym egzaminie teoretycznym
mozesz zapisac si¢ juz na egzamin
praktyczny na prawo jazdy. Po wnie-
sieniu optaty zapisz sie na konkretny
dzien i godzine, ktéra Ci najbardziej
pasuje.

Za kazde podejscie do egzaminu
praktycznego zaptacisz 140 zt.

UWAGA! Mimo faktu, iz zostates
zapisany na konkretng godzine zda-
wania egzaminu, czasami bedziesz
musiat poczekac ,na swojg kolej”.
Zalecamy nie czeka¢ w holu czy
poczekalni WORDu posréd innych
interesantéw, gdyz czesto panuje
tam atmosfera stresu, co niekoniecz-
nie pozytywnie wptynie na Twoje
nastawienie.

Przed rozpoczgciem egzaminu egza-
minator przedstawi sie, a Ty z kolei
tez bedziesz musiat potwierdzi¢ swo-
ja osobe przedstawiajgc dokument
tozsamosci (np. paszport czy karte
pobytu). Nastepnie osoba egzaminu-
jaca wyttumaczy Ci warunki przebie-
gu egzaminu.

Egzamin praktyczny
sktada sie z 3 zadan:

Zadanie 1

!

Egzaminator poprosi Cie o sprawdzenie stanu
technicznego podstawowych elementéw pojazdu,

ktére majg wptyw na bezpieczenstwo jazdy takie jak np.
ptyny eksploatacyjne, sygnaty swietlne i dzwigkowe.
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Egzamin praktyczny

Zadanie 2
plac manewrowy

y

Teraz przygotuj sie do jazdy. Na placu
manewrowym wykonasz 2 zadania.

J ¥

Zaczniesz od ptynnego ruszania z miejsca

Pole zatrzymania pojazdu

=}
T
o
R
Q
o
£
©
(7]
s
(¢)
«©
S
£
(7]
o
(9]
1
>
T
N
k1
o
S
«©
S
o

oraz jazdy pasem ruchu do przodu i tytu.

Jedziesz do przodu skrecajgc po tuku T T

W prawo, oraz zatrzymujesz sie w polu % Pozycja poczatkowa Pachotki 7'
zatrzymania sie pojazdu (na kopercie). i koficowa pojazdu

Nastepnie jedziesz tg sama trasg do tytu. |_> [
Musisz uwazag, by nie najechac na linig

oraz nie potraci¢ pachotka. Jezeli jednak Pole zatrzymania _>
to zrobite$, masz jeszcze drugg probe pojazdu

na wykonanie tego manewru.

v

Drugie zadanie polega na ruszeniu Max 20cm
z miejsca do przodu na wzniesieniu.
Musisz podjecha¢ na wzniesienie, zatrzy-
mac sig i zaciaggna¢ hamulec awaryjny, )
nastgpnie musisz ptynnie ruszy¢ z miejsca
zwalniajac ,reczny”. Przy ruszaniu uwazaj
by pojazd nie cofnat sie wiecej niz 0 20 cm
a silnik nie zgast.
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Zadanie 3

y

Bezposrednio
po zakonczeniu
egzaminu na placu
rozpoczynasz
egzamin w ruchu
drogowym

Polega on na wykonaniu zadan egzaminacyjnych zgodnie

z przepisami ruchu drogowego (czyli teorii, ktérej wczedniej sie
nauczytes). Egzaminator odpowiednio wcze$niej bedzie wyda-
wat Ci polecenia ktore nie mogg by¢ sprzeczne z przepisami
ruchu drogowego i nie moga stwarzac zagrozenia dla bezpie-
czenstwa w ruchu drogowym.

Podczas egzaminu, egzaminator na biezaco bedzie wydawat
Ci polecenia dotyczace kierunku jazdy oraz wykonania przewi-
dzianych programem egzaminacyjnym zadan (np. hamowania
od predkosci 50 km/h do zatrzymania we wskazanym miejscu,
zawracania lub parkowania).

Egzaminator powiadomi Cie w razie popetnienia btedu.
Jezeli dwukrotnie nieprawidtowo wykonasz zadanie, wynik
egzaminu bedzie negatywny. Jezeli jednak chcesz,
mozesz kontynuowac jazde - tak dla wtasnej przyjemnosci.

Czes¢ praktyczna egzaminu panstwowego polega na wykonaniu
w ruchu drogowym listy zadan egzaminacyjnych w czasie nie
krétszym niz 40 minut, przy czym egzaminator moze zakonczy¢
Twoj egzamin po uptywie 25 minut, jezeli wykonates wszystkie
zadania egzaminacyjne z wynikiem pozytywnym.
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Egzamin praktyczny

Odbiér prawa jazdy

UWAGA! Jezeli dwukrotnie niepra-
widtowo wykonasz zadania na placu
manewrowym, egzamin zostanie
przerwany z wynikiem negatywnym
(niestety nawet nie wyjezdzasz

z WORDu).

CIEKAWOSTKA! Czy wiedziates,
ze zarbwno egzamin teoretyczny

jak i praktyczny mozesz sktadac

w jezyku obcym? Osoba zdajgca
egzamin teoretyczny w WORDzie
moze go zdawac nie tylko w jezyku
polskim, ale réwniez w jezykach
niemieckim czy tez angielskim.
Kiedy juz zdates$ ,teorie” oraz chcesz
przystapic¢ do czesci praktycznej,
lecz nie jestes pewien, czy bedziesz
w stanie zrozumie¢ zasady egzaminu
i wykonywac polecenia egzaminato-
ra, powiniene$ zapewni¢ sobie
(oczywiscie na wiasny koszt)
ttumacza przysiegtego,

ktory bedzie siedziat za tobg

i wszystko Ci ttumaczyt.

— Nie wyjdzie tanio, ale mozna ;)

CIEKAWOSTKA 2! Kolejna rzecz,

o ktorej prawdopodobnie nie miates
pojecia. Czy wiedziates, ze w Polsce
mozesz robi¢ prawo jazdy z automa-
tyczng skrzynig biegdw? Tak — jest
to mozliwe. Jezeli chciatbys zdawaé
egzamin praktyczny na samochodzie
z automatyczng skrzynig biegéw,

to mozesz to zrobi¢. Jezeli we wia-
sciwym WORDzie nie znajdzie sie
samochdd egzaminacyjny z automa-
tem, to osrodek szkolenia kierowcow
w ktérym odbytes szkolenie moze
takowy udostepnic.

Po zakoriczonym kursie nauki jazdy,
zaliczonym egzaminie panstwowym
w WORD mozesz sie uda¢ do wta-
$ciwego wydziatu komunikacji
(Starostwa Powiatowego) i odebraé
prawo jazdy. W urzedzie bedziesz
musiat dodatkowo wnie$¢ optate
urzedowg za odbiér prawka w wyso-
kosci 100 zti 50 gr. | TYLE!

Teraz pozostaje Ci tylko czekaé

az Twoje prawo jazdy zostanie
wyprodukowane i dostarczone

do odbioru. Czas wyrabiania
dokumentu wraz z dostarczeniem
go do odpowiedniego urzedu wynosi
siedem dni roboczych.

Jezeli chcesz sprawdzi¢ czy Twoje
prawo jazdy juz jest gotowe

do odebrania, mozesz to zrobi¢

na stronie www.info-car.pl.
Wystarczy ze podasz swoje imig,
nazwisko oraz PESEL, date urodze-
nia lub numer PKK. Odbierasz prawo
jazdy i w droge! Powodzenia!l



Rejestracja samochodu w Polsce
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Jako cudzoziemiec masz tez
mozliwo$¢ kupna samochodu oraz
jego rejestracji w Polsce. Po zakupie
samochodu, bez wzgledu na to,

czy jest nowy, czy uzywany, musisz
go zarejestrowac. W tym celu udaj
sie do wtasciwego dla Twojego
miejsca zamieszkania wydziatu
komunikacji. Musisz by¢ zameldowa-
ny na pobyt staty lub czasowy.

Na rejestracje auta masz 30 dni

od daty zakupu, wiec nie zwlekaj z tym.
Niezbedne dokumenty

Jakie dokumenty sg potrzebne?

W zaleznosci od tego, czy kupite$
auto zarejestrowane na terytorium
RP, czy sprowadzite$ Go zza grani-
cy, do rejestracji potrzebny Ci bedzie
inny zestaw dokumentow.

W przypadku samochodu

uzywanego zarejestrowanego
w Polsce beda to:

PAMIETAJ!

Do wydziatu komunikacji wszystkie
dokumenty powinny by¢ sktadane
w oryginale.

UWAGA! Jezeli auto stanowi wspot-
wtasnosé, (np. dwojga matzonkow,

ojca i syna) to do urzedu powinni

udac sie wszyscy wspotwrasciciele,

a jesli nie moga — powinni udzieli¢

petnomocnictwa osobie dokonujgcej

rejestraciji.

Wypetniony
wniosek

o rejestracje
pojazdu

—

Dowaod
wilasnosci
pojazdu

Dowdd rejestracyjny
pojazdu
oraz karte pojazdu
(jezeli byta wydana)

% Tablice
rejestracyjne
Dokument
% potwierdzjgcy
tozsamosé

I T 5 =

Whiosek taki mozesz pobra¢
z internetu i wypetni¢ kompu-
terowo, jak réwniez wypetnic
bezposrednio w Urzedzie.

Takim dokumentem moze by¢
faktura VAT potwierdzajgca
nabycie pojazdu, umowa kup-
na-sprzedazy, umowa zamiany,
umowa darowizny.

Ten dokument powiniene$
uzyskac od poprzedniego
wiasciciela samochodu.

Wybierajac sie do wydziatu
komunikacji wez ze sobg dotych-
czasowe tablice rejestracyjne

- oddasz je urzednikowi, a w ich
miejsce otrzymasz nowe.

W celu potwierdzenia swojej
tozsamosci zabierz ze sobg
paszport lub karte pobytu.
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Wypetniony wniosek
o rejestracje pojazdu

Jesli dzites Dowéd
esli sprowadzites wiasnosci
samochéd z innego pojazdu
kraju UE, to dla rejestraciji
pojazdu w Polsce -
potrzebne beda: _Dowéd
rejestracyjny
pojazdu

—

Tablice rejestracyjne

v 1 11

Dokument potwierdzajacy
zaptate akcyzy
na terytorium RP

—

v

Zaswiadczenie
0 pozytywnym wyniku
badania technicznego

y

) Ttumaczenie dokumentow
na jezyk polski

a Dokument
potwierdzjgcy tozsamosé

1 ]

Whiosek identyczny jak przy rejestracji auta
zarejestrowanego w Polsce.

Takim dokumentem moze by¢ faktura VAT
potwierdzajaca nabycie pojazdu, umowa
kupna-sprzedazy, umowa zamiany, umowa
darowizny.

Ten dokument (wydany przez inne panstwo
cztonkowskie UE) powiniene$ uzyskac
od poprzedniego wtasciciela samochodu.

Wybierajac sie do wydziatu komunikaciji
wez ze sobg dotychczasowe tablice
rejestracyjne - oddasz je urzednikowi,
a w ich miejsce otrzymasz nowe.

Po sprowadzeniu pojazdu do Polski
masz 30 dni na zaptacenie akcyzy
na konto wtasciwej izby celnej.

Wysokos¢ akcyzy uzalezniona jest wytgcznie
od pojemnosci silnika i wynosi:
- dla pojazdéw z silnikiem o pojemnosci
do 2000 ccm: 3,1 % wartosci pojazdu
- dla pojazdoéw z silnikiem o pojemnosci po-
wyzej 2000 ccm: 18,6 % wartosci pojazdu.

Badanie techniczne nie bedzie wymagane,
jezeli auto posiada wazne zagraniczne
badanie stanu technicznego.

Koszt wykonania badania technicznego
pojazdu wynosi od 100 do 200 zt.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sktadasz wraz z ttumaczeniem
dokonanym przez ttumacza przysiegtego
lub wtadciwego konsula.

Koszt ttumaczenia wszystkich niezbednych
dokumentéw to okoto 200 zt.

W celu potwierdzenia swojej tozsamosci
zabierz ze sobg paszport lub karte pobytu.




Rejestracja samochodu w Polsce
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Zwykle optata za rejestracje
samochodu osobowego wynosi

- 180,50 zt.

Na optate te
sktadaja sie:

WV

tablice rejestracyjne
zwyczajne - 80 zt

&=

dowdd rejestracyjny - 54 zt

€

pozwolenie czasowe - 13,50 zt

&

nalepka kontrolna - 18,50 zt

&

UWAGA!

Jezeli nie posiadasz karty pojazdu
(samochod sprowadzony zza gra-
nicy/karta nie zostata wydana/karta
zostata zniszczona lub zagubiona),
to koszty rejestracji wzrosng o 75 zt.
Z kolei jesli chcesz mie¢ indywidual-
ne tablice rejestracyjne (np. chcesz
mie¢ swoje imie na tablicach),

to zaptacisz za nie 1000,50 zt optaty
ewidencyjnej zamiast 80 zt.

nalepka legalizacyjna - 12,50 zt

&

optata ewidencyjna - 2 zt

Vv

Catosé

180,50 zt
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Co dalej?

Po ztozeniu wniosku otrzymasz
tablice rejestracyjne, nalepke kon-
trolng (przyklej ja na przednig szybe
samochodu) oraz decyzje o czasowe;j
rejestracji samochodu na okres do
30 dni. W tym czasie musisz wykupié
ubezpieczenie w dowolnej firmie
ubezpieczeniowe;.

Przed uptywem terminu waznoéci po-
zwolenia czasowego musisz odebrac
decyzje o rejestracji pojazdu wraz

z dowodem rejestracyjnym, zwra-
cajgc przy tym pozwolenie czasowe

i okazujac polise OC.

WZ 1234

CIEKAWOSTKA! Mozesz spraw-
dzi¢, czy Twoj dowdd rejestracyjny
jest juz gotowy do odbioru na stronie
www.info-car.pl. Aby sprawdzi¢
status dowodu nalezy wpisa¢ numer
rejestracyjny samochodu oraz podaé
ostatnie 5 znakéw numeru nadwozia.



Notatki




Notatki




