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I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamowienia Nabor na stanowisko
Redaktora internetowego serwisu Login:Lublin nr 1/7/2018 z dnia 27.07.2018 r.

w ramach projektu pt. ,,Lubelska Koalicja na rzecz Integracji”,

finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACII |
INTEGRACII

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Instytut na rzecz Panstwa Prawa
Adres: ul. Chopina 14/70; 20-023 Lublin
E-mail: fundacja@panstwoprawa.org, tel. 81-743 68 00

I1l. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy unikac
warunkow ograniczajgcych konkurencje)

1 wyksztatcenie wyzsze;

2 znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego (angielski, ukrainski, rosyjski);
3 doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

4 znajomosc funkcjonowania projektow finansowanych z UE.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowié¢ bedzie dodatkowy atutem oferty
na etapie oceny lub preselekcji)
1. doswiadczenie z pracy w organizacji pozarzgdowej.

Przedmiotem zamodwienia jest praca na stanowisku Redaktora internetowego serwisu
Login:Lublin. Zatrudnienie w wymiarze 30 godzin tygodniowo (na podstawie umowy o
prace lub umowy zlecenia). Ogtoszenie dotyczy zatrudnienie w okresie: 1.08.2018 —
30.06.2020. Do zakresu obowigzkéw Redaktora bedzie nalezato m.in.: biezgce
aktualizowanie tresci serwisu www.loginlublin.pl; aktywne prowadzenie fanpage’a;
zamieszczanie ofert partneréw w serwisie; redagowanie newslettera Login:Lublin i bloga
BloginLublin; redagowanie ttumaczen tresci serwisu Login:Lublin, prowadzenie Biblioteki
Migracyjnej, promocja dziatan projektowych.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy ocenie oferty brane pod uwage bedg nastepujgce elementy:

- zakres posiadanej wiedzy oraz doswiadczenia - 70%

- przedstawiona oferta cenowa - 30% (Pod pojeciem ceny Zamawiajgcy rozumie
kwote¢ wynagrodzenia brutto wraz z narzutami na wynagrodzenia, stanowigcymi
koszt pracodawcy. Cena moze podlegaé negocjacji przed zawarciem umowy).

|
|

1.cena-30%
punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:

30 pkt. — najnizsza oferta
ofertanajkorzystniejsza

Pozostate oferty — X 30 pkt

ofertaoferenta

2. zakres posiadanej wiedzy oraz doswiadczenia - 70%
punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metods;:
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- wyksztatcenie wyzsze: licencjat 3%, magisterium 7%, dwa kierunki 10%;

- znajomos¢ jezyka angielskiego i/lub rosyjskiego badz ukrairiskiego: 10% za kazdy z
wymienionych jezykoéw na poziomie B2;

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku: do 2 lat doswiadczenia - 5%,
powyzej 2 lat — 10%;

- znajomosc¢ funkcjonowania projektow finansowanych z UE: do 2 lat doswiadczenia -
3%, do 4 lat — 7%, pow. 4 lat — 10%.

- Doswiadczenie z pracy w organizacji pozarzagdowej: 10%

VII. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczen i
dokumentow)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1 );
2. Do oferty nalezy zatgczy¢ CV oraz list motywacyjny z podpisang klauzulg o ochronie
danych osobowych.
2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim; i
3. Oferta musi by¢ czytelna; s
4. Oferte nalezy ztozy¢ w termin do dnia 01.08.2018 r. do godz. 23:59
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il.
- przesta¢ faksem na numer 81 743 68 01
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres fundacja@panstwoprawa.org
5. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztozongq po terminie*®;
2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych*;
3) niezgodnq z trescig zapytania ofertowego™;
4) zawierajqcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia*;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleinie od wyniku postepowania.

VIil. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Jan Klimek,
tel. 81 743 68 00
e-mail: jklimek@panstwoprawa.org

X. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50%
wartosci zamdwienia okreslonej w umowie z wykonawcy, zwigzanej ze zwiekszeniem |
zakresu zamowienia (np. zwiekszenie liczby jednostek)*.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
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2) zostanie zfozona tylko jedna wazina oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcdw i nie opublikowano
ogtoszenia o zamowieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wady niemozliwg do usunigcia
uniemozliwiajgcy udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Instytut na rzecz
Panstwa Prawa do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 14 dni od zakoriczenia terminu skiadania ofert.

[dotyczy naboru personelu]

Xl. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji mogg by¢ udostepniane przez
Fundacjg Instytut na rzecz Paniistwa Prawa w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu
realizowanego projektu, wylgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia
powyzszych czynnesci lub ich przedstawicielom zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o0 |
ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000)

Zatgczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamowieniu:
1. wzér formularza ofertowego

Fundacja
instytut na Rzecz Pafistwa Prawa
PREZES ZARZA
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